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O PRUVODCI PRO DOBRO-DRUHY

Pruvodce, ktery prave drzite v rukou, vznikl v radmci pro-
gramu Dobro-druzi Nadace Via. V ramci tohoto programu
zamereneho na mladé filantropy a filantropky podporu-
jeme tymy déeti a mladych lidi, ktere se rozhodly vénovat
své napady, energii a cas priprave beneficnich akci,
jejichz vytezky daruji na dobrou véc. Do pripravy benefice
se muze pustit v podstaté kdokoliv - sSkolni trida, ¢lenové
turistického oddilu, skupina vysokoskolakld nebo parta
kamaradu. Pruvodce je jednoduse urcen vsem, kdo maji
chut pomahat druhym. Naleznete v ném inspiraci, a pokud
chcete poradat beneficni akce, i konkrétni rady, pro koho
benefici poradat, jaky typ akce zvolit a vibec, jak se
pustit do planovani a samotné pripravy.

Podpora spolec¢ensky prospésnych projektd navazuje na
dlouhodobou ¢innost Nadace Via. Nasim cilem je probou-
zet v mladych lidech zajem o filantropii a vést je k pomoci
druhym a k aktivnimu obcanstvi. Radi bychom, aby se
darovani, dobrocinnost, stedrost a starost o druhée staly
b&Znou souc¢asti zivota lidi v Cesku. A jsme optimisté: za
prvnich sedm let se do programu mladych filantropud
a filantropek zapojilo vice nez 1 600 aktivnich deti
a mladych lidi, ktefi se rozhodli pomahat druhym a menit
sve okoli k lepsimu. Jsme radi, ze jsme jim v jejich snazeni
mohli poskytnout potrebnou financni a metodickou pod-
poru.

Nadace Via



Komu a proc benefici pomoci
Jakou beneficni akci zvolit
Jak naplanovat benefici krok za krokem

Na co si dat pri pripravé benefice pozor

KAPITOLY




KAPITOLA 1:

Komu a proc benefici pomoci

Mozna uz vite, komu budete prostrednic-
tvim beneficni akce pomahat. Je ale také
mozne, ze teprve hledate, komu by stalo
za to pomoci a jakym zplsobem to udélat.
V takovém pripade muizete zvolit jednu

z nasledujicich moznosti:

Pomahejte nékomu,
koho dobre znate

Chut nékomu pomoci ¢asto prameni z osobni
zkuSenosti — to plati pro déti, stejné jako pro
dospélé. Radi byste podporili nékoho, koho
dobre znate? MiZze to byt napfiklad kamarad po
tézkém urazu, domov pro seniory Ci psi Utulek,
ktery pravidelné navstévujete. Mozna by pravé
oni uvitali vasi snahu. Nezapomente se ujistit, ze
doty¢ni o pomoc stoji a pfipadné se zeptat, co
konkrétné by dany ¢lovék ¢i organizace potfebo-
vali.

Potom uz se muiZete rovnou pustit do vybéru
typu benefi¢ni akce a jejiho planovani (viz pristi
kapitola).

Spolecné v tymu
hledejte, komu pomoci

MuzZe se stat, Ze v tom, komu byste chtéli poma-
hat, nemate UplIné jasno. MUzete mit vic ndpadf,
anebo vas naopak nikdo v prvni chvili nenapada.
Ani jeden z uvedenych pfipadl rozhodné neni
prekdzkou. Dulezité je se v tymu shodnout.
Spolec¢né hledani a vybér mohou byt zajimavou
aktivitou. Umozni vam jednak prozkoumavat
(a tedy i lépe poznat) vase okoli, jednak si
muiZete vyzkousSet, jak vybirat z riznych moZnosti
a jak se shodnout na jedné z nich.

V ramci spole¢ného vybéru je dobré nejprve
zvazit, zda chcete pomahat konkrétni osobég,
nebo spiSe organizaci vénujici se tématu, které
vas zajima nebo trapi. Je dobré zamérit se na
osoby nebo organizace, které jsou mistni.
MzZete je tak osobné navstivit a na vasi benefi¢ni
akci je i pozvat.



Jak pri hledani postupovat

Pomoc konkrétnimu
cloveku

Mozna mate ve svém okoli Clovéka, kterého
osobné neznate, ale vite, Zze potfebuje pomoc
druhych. Zeptejte se kamardad(, rodicli nebo
ucitell, zda o nékom takovém nevédi. Mlze jit
o0 spoluzaka z druhé tridy, vazné nemocného
souseda nékoho z vas nebo pani z vasi ulice na
vozicku.

KOMU A PROC BENEFICi POMOCI

Pomoc konkrétni
organizaci

Ve vasem okoli plisobi spousta organizaci, které
poskytuji péci nebo pomoc nékomu dalSimu
a vasi pomoc urcité uvitaji. Mlzete se zaméfit na
konkrétni téma nebo oblasti, které vas trapi Ci
zajimaji — m(ze jit napfiklad o Zivotni prostredi,
pomoc starym lidem, ochranu pamatek, pomoc
lidem v nouzi nebo s hendikepem. Kdyz se vam
podafi shodnout na oblasti, v které chcete poma-
hat, sndze se vam podafi najit konkrétni organi-
zaci ve vasem okoli (napf. domov seniord,
hospic, mistni charita, zvifeci utulek, zachranna
stanice nebo détsky domov).

Nebojte se vénovat vybéru dostatek ¢asu a okoli
opravdu prozkoumat. Mozna pfijdete na to, ze
mate kolem sebe organizace, o kterych jste
vlibec nevédéli, a svou benefi¢ni akci pomuzete
rozsifit povédomi o tom, ¢emu se vénuji nebo
s Cim potfebuji pomoci.



KOMU A PROC BENEFICI POMOCI

Aby se ¢lenové tymu nemuseli rozhodovat mezi moznostmi, o kterych témeér nic nevédi, doporucujeme
povéfit autory jednotlivych tipd na vhodné prijemce pomoci, aby o vybraném ¢lovéku nebo organizaci
zjistili vice informaci a nasledné je pfi spolec¢né schiizce/na hodiné predstavili ostatnim.

At uz se v tymu rozhodnete pro kteroukoliv variantu, pamatuijte, ze vzdy plati jiz vySe zmifiované: nejprve
se s danym clovékem nebo organizaci spojte, informujte je o své chuti pomahat a spolecné se domluvte
tak, aby to vyhovovalo obéma stranam.

Pri pripravé benefi¢ni akce je tedy dlilezité mit ujasnéné dvé véci — pro koho chcete akci pofadat a jakou
benefi¢ni akci chcete zvolit. Podarilo se vam vybrat, komu budete pomahat? Pokud ano, je to skvélé, mate
totiz za sebou prvni krok. Nasleduje zvolit, o jakou benefi¢ni akci pujde. | na tom je potfeba se domluvit.
Tipy a priklady akci, mezi kterymi miZete volit, najdete v dalsi kapitole.

Pojdme se ale nejprve podivat, jak mizete postupovat pfi spolecném domlouvani a jakd metoda vam
v tom miZe pomoci.

Kdyz budete potfebovat nasbirat co nejvice ndpadu (akci, které se daji usporadat; lidi/organizaci, kterym
se da pomoci) mizete pouzit metodu tzv. brainstormingu, nékdy také nazyvanou burza napada. Jedna
se o skupinovou techniku zamérenou na generovani co nejvice napadl ke zvolenému tématu.

— 0 0 0
Extra tip

DalSsi moznost, ktera se nabizi, je usporadat beneficni
akci, a vybrat tak penize na péci o vase okoli. Chybi vam
v parku lavicka? Radi byste opravili maly krizek u cesty?
Nebo byste chtéli jakkoliv jinak zkraslit vefejny prostor?
Urcité to zkuste! Jen si vzdy pfedem ovérte (napf. na
mistnim Uradé), je-li to mozné.




KOMU A PROC BENEFICI POMOCI

Postup pri brainstormingu

KROK KROK
1 Sepsani napadu 2 Setridéni napadu
Vasim cilem bude shromazdit napady k moznym Pokud je napadtl velké mnozstvi a zaroven jsou
oblastem pomoci (stejnym zplsobem muzete si nékteré podobné, mizete jejich pocet omezit
postupovat také pfi hledani vhodnych benefic- setfidénim do nékolika tematickych kategorii.

nich akci). Ndpady muizete nejdfive zapisovat
jednotlivé na lepici papirky (post-it), které nasledné
pfipevnite na tabuli nebo velky arch papiru tak,
aby se pozdéji daly preskupovat.

Dvé klicova pravidla pro
metodu brainstormingu
jsou:

l.
zapisujte vSechny napady, které ve skupiné zazni

(i kdyby to byla zdanliva hloupost), a to co nejpres- o ) .
néji ,Nejvétsim prekvapenim pro mne bylo, Ze se

studenti pustili do akce s takovym odhodla-
. ] o nim a entuziasmem, které bych u teenagerd,
2a zadnych ovlf oIr]os_tl nehOdr,IOt.te ,napady ostat- 0 nichZ se mnohdy fika, ze travi cas pouze na
nich, pouze prispivejte vlastnimi ndvrhy. S 3 o B

socialnich sitich, necekal. Nejvetsi radosti je
pro mé fakt, ze tihle mladi lidé nejsou Ihostej-
ni, divaji se kolem sebe, netrpi predsudky
a jsou empaticti.”

Jifi Beranek, reditel Détského domova Unhost - pfijemce
pomoci z projektu Brana anglictiny oteviena
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3

Ze setfidénych moznosti je potfeba spolecné
vybrat jednu konkrétni moznost. Jak na to?
Nejbéznéjsim zplsobem rozhodovani ve skupi-
nach je hlasovani.

Konkrétni vybér

Pravdépodobné budete mit moznosti vice, v tom
pfipadé mUzete pro prehlednost zkusit nasleduijici
postup: Napiste jednotlivé napady pod sebe na
tabuli nebo flipchart. Nechte, at kazdy clen
pripravného tymu rozdéli dva az tfi hlasy mezi
oblasti, které ho nejvice zajimaji. Hlasovat
miZete pomoci ,lepitek” (dobfe poslouzi lepici
puntiky nebo lepici papirky: post-ity, kdy kazdy
dostane dva az tfi) nebo prostym pfipsanim
carky. Potom uz jen staci secist, ktery napad
dostal nejvice hlasu.

Pokud vice napadl ziska stejny pocet hlasd,
mUZete zkusit stejné hlasovani zopakovat — s tim
rozdilem, ze tentokrat budou v nabidce jen dva
napady, které v predchozim hlasovani ziskaly
nejvice hlasl. Stejné tak mohou podporovatelé
jednotlivych ndvrhi ziskat zbytek skupiny na
svou stranu tim, ze pfed hlasovanim podrobné
vysvétli, jaké ma podle nich dany format benefi¢ni
akce prednosti.

KOMU A PROC BENEFICI POMOCI

,V nasem projektu jsme chtéli financné podporit
déti z detského onkologického oddéleni v Brné.
Prispivat na neznameé lidi se nam zdalo neo-
sobni, a tak se nas projekt obohatil o navstevu
pacientl. Navstéva byla velmi pratelskou
zalezitosti, coby pohadkové postavicky jsme
vykouzlili pacientdm usmeévy na tvarich.”

Gabina, skautka a patronka benefi¢niho projektu Poznej

a pomoz.
(]

Tip na zaveér
Spolecna navstéva

Pokud jste se rozhodli pomoci organiza-
ci, kterd o nékoho pecuje (détskému
domovu, specialni skole, domovu
senior( apod.), miZete zorganizovat
napriklad navstévuy, a blize se tak sezna-
mit s aktivitami a potfebami klientd.
Zkuste zjistit, jestli je néjaka moznost,
jak by se oni sami mohli podilet na vasi
benefi¢ni akci (pfiprava vystoupeni,
vyrobky k prodeji apod.). Navstéva

a benefiéni akce mUZe nakonec prerdst
i v dlouhodobgjsi spolupraci, kdy ¢lenové
vaseho tymu mohou v organizaci
pUsobit jako dobrovolnici. Zeptejte se,
jestli je néco takového mozné a vitané.




JAKOU BENEFICN{ AKCI ZVOLIT

KAPITOLA 2:
Jakou beneficni akci zvolit

Uz vite, komu budete spolecne pomahat.
Zbyva se rozhodnout, jaky typ beneficni akce
chcete usporadat. Bude to beneficni bazar,
koncert skolnich kapel nebo pro dobrou véc
pobézite? Nebojte se zkusit neco nevsedniho.
Dejte prostor své fantazii a vyuzijte to, co vas
bavi a zajima. Mlzete usporadat koncert skol-
nich kapel, turnaj ve hre Magic nebo skate
zavody. Vzdy je dobré premyslet nad podobou
| obsahem benefice spolecné v celém tymu.

Najit vhodny typ benefi¢ni akce znamena
najit odpovéd na dvé hlavni otazky

Jaky typ akce se hodi pro publikum,
které chcete na svou akci pozvat?

Predtim, nez konkrétni benefi¢ni akci zvolite, je naopak spiSe dospélé. Podle toho se nasledné
potfeba se zamyslet nad tim, kdo chcete, aby na bude odvijet i to, komu poslete pozvanky a kde
vasi akci prisel, a jaka akce by ho mohla budete o akci informovat (Skolni noviny, radni¢ni
zaujmout. Sportovni odpoledne se zabavnymi noviny, plakaty pred skolkou...).

aktivitami zaujme rodiny s détmi, vecerni koncert
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JAKOU BENEFICNI AKCI ZVOLIT

Jakym zplisobem akci — 0 0 0
spojit se ziskavanim Extra tip
penéz?

Pokud se rozhodnete pro prodej
vyrobk(, mizete do akce zapojit
Penize muzete vybrat vice tfeba domov pro seniory nebo jiné
zpusoby, nabizi se napfriklad: organizace ve vaem mésté.

Je dobré pamatovat na to, abyste

e vybirani dobrovolného nebo pevné stanove- vyrabéli véci, ktere jsou uzitecne.

ného vstupného, Chybu nikdy neudélate s jidlem,
pfipadné kuchynskymi doplrky
e zapisné na tanecni, vytvarnou nebo jinou (latkové sacky, zastéry, utérky...).
dilnu,

e prodej obcerstveni, vlastnich vyrobk(, oble-
Ceni, hracek apod.,

e prode;j listk(l do tomboly,

e dobrocinnd aukce vlastnich vyrobkd ¢i daro-
vanych predmét,

e vybirani penéz online (Darujme.cz).

Moznosti se daji navzdjem kombinovat. Napfi-
klad na koncerté muzete vybirat vstupné a zaro-
ven prodavat doma pfipravené obcerstveni. Tim
snadno navysite celkovou ¢astku, kterou vyberete.




JAKOU BENEFICNI AKCI ZVOLIT

Darujme.cz

Dalsi moznosti vybéru penéz je pomoci online fundraisingu. Jako tymy zapojené do Dobro-
-druht mate moznost vyuzit platformy Darujme.cz, kde si s nasi pomoci mizete zalozit
Vvyzvu na podporu svéeho dobrocinného projektu. Prostrednictvim Darujme.cz oslovite sirsi
komunitu, ktera se z rtiznych ddvodd nemulze primo zUcastnit vasich akci.

Darujme.cz mohou formou darcovskych (peer-to-peer) vyzev vyuzivat i tymy nezapojeneé do
Dobro-druht. Je mozné ji zalozit v pripadé, ze vami vybrana neziskova organizace zde ma
otevreny projekt. Pokud tomu tak je, nic nebrani tomu, abyste si vyzvu zalozili a projekt pod-
porili. Tak mlzete vyzvat tfeba své kamarady a rodinu, aby vam misto darkd k narozeninam
darovali penize, nebo se treba muizete zlcastnit bézeckého ci cyklistického zavodu a vasi
blizci mohou ocenit darem vasi snahu. Ale pozor - vzdy to od vas vyzaduje, abyste informaci
0 vyzve sifili mezi své podporovatele, znamé a kamarady.

Vybér konkrétni beneficni akce

Ujasnéte si, jaky typ benefic¢ni akce je pro vas ten pravy:

Je lepiil vyzkouSet néco docela nového, Na jak velkou akei se A
nebo ,viadit na jistotu” a navazat tgm it{? Kolik Zasu mate
na traditng poradanou akei? na pripravu?

Jaké publikum dokaZete olovit p¥imo?
(Rodi¥e, kamarady, deny oddilu?)



Tradicni akce

Spojit beneficni zamér s tradicné poradanou
akci ma své vyhody. Lidé takovou akci jiz znaji
a jsou zvykli ji navstévovat. S pfipravou vam
mohou poradit pfedchozi organizatofi, nebo se
dokonce muzete pfipojit k akci, kterou porada
nékdo jiny a uvita rozsifeni aktivit (napf. méstské
adventni trhy, ples skoly, vdno¢ni besidka). Mze
byt i snazsi pro tuto akci ziskat sponzory.

Jak na hlasovani...

O tom, jakou benefic¢ni akci v tymu vybe-
rete, mizete opét rozhodnout pomoci
hlasovani. (Navod jak na to najdete
v kapitole 1. str. 10).

JAKOU BENEFICNI AKCI ZVOLIT

Vlastni napad

Pokud jste kreativni a bavi vas vymyslet nové
véci, byla by skoda nepfijit s vlastnim napadem.
Muze vam vyplynout celd fada ndpadd na format
benefi¢ni akce, od realistickych az po uplIné blaz-
nive.

PFi vymysleni akce vam pomuze zamys-
let se nad tim:

l.

Co clenové tymu nebo jejich blizci ¢i kamaradi
umi, v ¢em jsou dobfi a co je bavi? (Hraji napfi-
klad v kapele nebo maji tane¢ni skupinu?)

i.

Jaké jsou nase Casové moznosti a kapacity?
Zvladneme zajistit vSe potfebné na danou akci?
(prostory, technika, finance...)

t POOOOS




Pro inspiraci nabizime prehled
benefic¢nich akci, z kterych
muzete vybirat. Mlzete vybrat
jeden napad, nebo je libovolné
kombinovat, pripadné se jimi
volné inspirovat a pozmenit

podle svych potreb.

BENEFICI
ANEB POMAHAT

SE DA RUZNE
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Benefi¢cni kavarna

V pfedvanocnim ¢ase maji vétsinou lidé napilno,
ale také se radi schazeji se svymi blizkymi
a kamarady. Dejte jim tu moznost. Staci ziskat
volny prostor napfiklad v mistnim kulturnim
domé, knihovné, sokolovné nebo nadrazni budové
a otevrit tady doc¢asnou kavarnu. Fungovat mlze
po dobu jednoho tydne nebo tfeba kazdou
nedéli. Spolecné napecte dortiky a zakusky, na
misté pak nabizejte také svarené vino, kavu nebo
horkou ¢okoladu. Pokud kavarnu doplnite o vytvar-
nou dilnu, koncert nebo vystavu, budete mit
uspéch jisty.

16 BENEFICI ANEB POMAHAT SE DA RUZNE

Bazar

Vyberte obleceni, hracky, knihy a dalsi predméty,
kterym jste vy nebo vasi sourozenci odrostli (ale
které jsou v dobrém stavu), o néz by mohly mit
zajem dalsi rodiny. Usporadejte bazar — napfi-
klad v télocvicné €i na Skolnim hfisti — a vydélek
z prodeje vénujte tém, kterym jste se rozhodli
pomoci.




Beneficni divadelni
predstaveni

Mate-li ve svém tymu ¢i okoli herecky a drama-
turgicky nadané jedince a chut (si) hrat, mdzete
usporadat benefi¢ni divadlo. NazkousSet Ize exis-
tujici divadelni kus, ale také vlastni hru. Na premi-
éru mUZete pozvat své znamé, rodice zapojenych
déti i Sirokou verejnost. VytéZzek muze tvofrit
nejen vstupné, ale také zisk z prodeje obcerstve-
ni, chlebick( a koblizk{, ruéné vyrabénych vyrobk
(napf. hrnicku, kvétinacéd, platénych tasek apod.)
¢i sponzorskych dar(.

16 BENEFICI ANEB POMAHAT SE DA RUZNE

Béh pro dobrou véc

Charitativni béh se stava velmi oblibenou aktivi-
tou dospélych i déti. BéZeckd trasa mlze vést
prirodou, klidnou ulici nebo lze vyuzit Skolni
hristé. Zpestfit ji mlze zvlastnost terénu nebo
prekazkova draha. Bézci nemusi byt jen trénovani
sportovci, zapojit se mohou i rodice s kocarky,
pejskafi se svymi mazlicky, malé i vétsi déti —
zkratka vsichni, kterym pohyb pfinasi radost.
Tomu nezapomente pfizpUsobit i vybér trasy —
doporucujeme spiSe kratSi okruh, napriklad
500 m ¢i 1 km, sportovci pak mohou ubéhnout
vice kolecek. Kromé startovného Ize vybirat
penize prodejem osvézujicich napojl ¢i vlastno-
rucné pripravenych dobrot.




Filmovy vecer

Usporadejte promitani filmu a vybirejte vstupné.
Vyberte oblibeny film, ktery pfilaka co nejvétsi
mnozstvi divdkd. Promitat mlzete v télocvicné
nebo i venku. Pfed projekci je mozné také proda-
vat obcerstveni, které mizete bud' pripravit sami,
nebo pozadejte o prispévek mistni obchod Ci
restauraci. Kdyz jim na oplatku nabidnete, Ze jim
verejné podékujete, urcité radi pfijmou nabidnu-
tou reklamu a pomohou. Pozor, filmy jsou chra-
nény autorskym pravem, zjistéte si proto predem,
za jakych podminek je mozné filmy vefejné
promitat.

16 BENEFICI ANEB POMAHAT SE DA RUZNE

Charitativni vecer
v mistni restauraci

Domluvte se s oblibenou restauraci, at vénuje
cast vydélku ze své vecerni trzby na vas dobro-
¢inny zamér. Pripravte letaky propagujici akci,
rozvéste je po okoli a pozvéte do restaurace na
jidlo rodice, pratele a znamé. Hosté se na akci
hlasi pfredem. Je dobré to spojit s doprovodnym
programem — napfiklad hudebni produkce nebo
povidani se zajimavym ¢lovékem, ktery se vénuje
oblasti, pro kterou vybirate penize.




Détsky den

Rodi¢e s malymi détmi jisté oceni, kdyz pro né
usporadate zabavny program. Den m(ze probéh-
nout napriklad v parku nebo télocvicné. Pripravte
si zabavné hry a soutéze. Vytézek mizete ziskat
ze vstupného, ale kuprikladu i z malovani na
obliCej. Poridte si barvy ur¢ené na malovani na
oblicej a snadno omyvatelné a zapojte fantazii.
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Maturitni ples

Vybirat penize na maturitni ples pfi ,poslednim
zvonéni“ je tradici na mnoha stifednich skolach
v Cesku. Pokud je tomu tak i u vas, pom(ze vdm
spojeni beneficni akce s maturitnim plesem
nejen usetfit na nakladech, ale i ziskat dalsi
prostfedky na dobrocinny ucel. V rdmci benefic-
niho plesu pak mizete usporddat jesté tombolu
nebo drazbu darovanych vytvarnych dél ¢i tfeba
dortu. Pokud nevyuzijete vSechny penize vybrané
pfi poslednim zvonéni na zajisténi akce, mlzete
je nasledné pridat k vynosim z aukce.
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Prodej domacich kolacu,
babovek ci cukrovi

Zapojte déti, rodice i prarodice a napecte
pochoutky podle oblibenych rodinnych receptd.
PeCivo mulZete proddvat vradmci souvisejici
benefi¢ni akce, napriklad pfi odpolednim filmo-
vém promitani. MlZete vybirat vstupné na
projekci a soucasné prodavat pecivo, Caj a kavu,
abyste tak ziskali vice penéz pro dobrou véc.
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Tombola

Do tomboly se mohou zapojit vSichni: déti, rodice
i ucitelé. Pamatujte vSak, ze tombola nesmi byt
poradana ve S$kolnich prostorach, nemocnici
nebo kostele. Budete potiebovat ,losy” a skupinu
dobrovolnik( — néktefi zajisti ceny, néktefi budou
prodavat listky do tomboly. O ceny mizete poza-
dat oblibené firmy ve vasem okoli: darkové
poukazy do restauraci, kadernictvi, kosmetic-
kych salon(, vstupenky do kina, bazénu nebo do
galerie. Oblibené jsou také darkové balicky
nejrliznéjsiho zbozi. Finanéni prostredky ziskate
prodejem listk(l do tomboly, které smite prodavat
pouze v den slosovani. V prfedem urceny Cas
probéhne losovani, do néj zahrite pouze prodané
losy, aby kazdy vylosovany mél svého vyherce.
Cim vice listka prodate, tim vétsi budete mit
vynos a o to vétsi ¢astku budete moci darovat.
Zisk z prodanych listk( vSak nesmi ¢init vice nez
100 000 K¢. V opacném pripadé je nutné splinit
dalsi zakonné podminky".

1 Zakon ¢. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach, ve znéni pozdéjsich
predpist
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Dobrocinna aukce

Aukce mohou mit dvé podoby - tzv. tichou
a verejnou. Ticha aukce je takova forma, kdy se
prihozy pisi na list papiru, tzv. nabidkovy list,
ktery je pfilozen k vystavenému drazenému pred-
métu. Aukce se uzavie ve vyhlasenou dobu
a nejvyssi uvedena nabidka vyhrava drazenou
polozku. V pravidlech aukce je dobré uvést, kdy
se drazitel stava vlastnikem prfedmétu (napf. az
po zaplaceni). Je vhodné stanovit vyvolavaci
cenu pro nékteré hodnotnéjsi dary, abyste nepro-
dali velmi drahou véc za malo penéz. Drazit
muzete nejriznéjsi predméty, které ziskate
darem od firem a individualnich darc(. Pfi vybéru
myslete na kupujici publikum, aby se polozky
dobrfe prodavaly. Pokud mate velké mnozstvi
dard, mlzete je zkombinovat do tematicky ladé-
nych ddarkovych kosd. Aukce muze byt opét
soucasti vétsi akce, ktera prilaka velké mnozstvi
lidi. Nabidkové listy by mély kromé prostoru pro
vyplnéni pfihozu obsahovat také kolonky na
jméno a telefon zdjemc(, abyste mohli vyherce
kontaktovat.
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Verejna aukce

Vyberte obrazky a dalsi vytvarna dila, ktera jste
vytvorili béhem hodin vytvarné vychovy, a uspo-
radejte jejich aukci. Mlzete také vytvofit prace
pfimo inspirované témi, kterym chcete aukci
pomoci. Kromé uméleckych dél mdzete drazit
také zazitky (anebo tfeba dort darovany mistni
cukrdrnou). Stejné jako pro tichou aukci je dobré
upravit pravidla pro vefejnou aukci a mit je
k dispozici béhem akce. Dobré je také védét, ze
se nejedna o tzv. drazbu podle zakona o verejnych
drazbach, ktera ma specialni pravidla stanovena
zakonem, ale o dobroc¢innou aukci.
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Vanocni besidka

Vanocni besidka je skvélou prilezitosti, jak ziskat
financni prostredky pro dobrou véc. Béhem
adventu jsou lidé vice otevieni pomoci druhym.
A pravé vanocéni besidka nabizi nepreberné
mnozstvi zplsobU, jak mohou Ucastnici prispét.
MuUzete vybirat vstupné, prodavat obcerstveni
(napriklad domdci cukrovi, vdnocky, ¢aj a kavu),
vlastnorucné vyrobené vanocni ozdoby nebo jiné
darkové predmeéty, at uz doma vyrobené, nebo
ziskané od sponzora. Pfi vyrobé darkd myslete
na to, zda byste si je vy sami koupili.
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Benefi¢ni koncert

Oslovte umeélce nebo kapely z vaseho okoli
a usporadejte beneficni koncert, jehoz vytézek
pljde na dobrocinné Ucely. Pracujte s kapelou na
propagaci a informujte o tom, Ze vytézek pujde
na dobrou véc. Pokud mate ve svych fadach
talentované muzikanty, mohou ucinkovat jako
predkapela, nebo miiZete usporadat vlastni
koncert pro rodice a pratele. Nezapomente, ze
i hudebni dila jsou chranéna autorskymi pravy.
Kontaktujte proto organizaci, ktera se ochranou
autorskych prav zabyva, a domluvte se s nimi na
podminkach poradani koncertu.




Dobrocinny workshop

Umi nékdo z vas tancovat, dobre fotit nebo tfeba
plést? Vyuzijte toho a pripravte workshop pro
spoluzaky i verejnost. Domluvte se s vedenim
Skoly na zapUjceni tfidy nebo télocvi¢ny a pozvéte
spoluzaky, rodiCe a sourozence. Potfebny mate-
rial mUzZete zkusit ziskat od mistnich podnikateld.
Na workshopu muzete vybirat dobrovolny pFispé-
vek, pripadné si tam budou lidé moci zakoupit uz
hotové vyrobky. Akci mlzete vylepSit prodejem
obcerstveni, pfi malovani ¢i foceni mlze totiz
snadno vyhladnout.
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Valentynska party

Vyuzijte znamého data v kalendari a prichystejte
party na jeho oslavu. Nemusi to byt jen Valentyn,
muzete pfipravit oslavu Dne déti, 1. maje nebo
tfeba Dne matek ¢&i otcl. Pokud budete chystat
tfeba tu na Valentyna, nachystejte vyzdobu
a obcerstveni s motivem srdce. Mizete si vymy-
slet i kostymovou party nebo prodavat dalsi
vyrobky spojené s danym dnem. Dilezité je
vybrat spravnou hudbu, pozvat milé lidi a party si
poradné uzit.
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Svacinkovy den

Jiz mnoha tymdm Dobro-druht se vyplatilo uspo-
radat svacinkovy den. Ve Skole kolikrat vyhladne
a domaci svacina pfijde vhod. Domluvte se s vede-
nim Skoly predem, aby védéli, ze se chystate
0 prestavce prodavat obcerstveni. K propagaci
vyuzijte Skolni rozhlas a plakaty na chodbach,
aby spoluzaci védéli, ze dnes si svacinu nosit
nemusi. Ve skupinkdch mulzete den pred akci
pripravit oblozené chleby a napéct sladkeé kolace.
Myslete také na spoluzaky, ktefi jsou vegetariani
nebo alergici, vymyslete jim néjakou zdravou
variantu. Vite, ze pfiprava obcCerstveni spole¢né
s kamarady muze byt velkd zdbava? Mizete se
domluvit na spolecném vareni nebo peceni
u nékoho z vas doma.
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Vlastni napad
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KAPITOLA 3:
Jak naplanovat benefici krok za krokem

Pokud uz vite, komu chcete pomoci a jaky

typ beneficni akce budete poradat, mizete
se spolecne vrhnout na samotnou pripravu.
Doporucujeme drzet se nasledujicich kroku:

stanovte termin a typ beneficni akce;
sepiste si podrobné vsechny ukoly, které vas cekaji;
rozdélte si ukoly a sestavte casovy plan;

stanovte si termin pravidelnych schiizek; nasleduje den D;

g » W b K

sejdéte se po akci.
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JAK NAPLANOVAT BENEFICI KROK ZA KROKEM

KROK

1 Stanoveni terminu
beneficni akce

Nejprve si stanovte vhodné e Zjistéte si predem, kdy budou skolni prazd-
datum konani benefic¢ni ak- niny. Pokud s ostatnimi ¢leny tymu neplanu-
ce. Méjte pritom na paméti, jete vyuzit napriklad jarni prazdniny k inten-
ze: zivnim pfipravam akce, pocitejte s tim, ze po
navratu z prazdnin bude vSem trvat minimalné
tyden opét se ,dostat do formy*“.

e Bylaby skoda soupefit o navstévniky s jinymi
spolecenskymi akcemi. Zjistéte si proto, co
se ve vasem mésté/obci/Ctvrti v nasleduji-
cich mésicich chystd. Rada akci (poutg,
hudebni festivaly apod.) se kona kazdy rok
ve stejnou dobu. Casto mizete vasi bene-
ficni akci s takovou tradi¢ni udalosti spojit.
Pokud to vSak udélat neplanujete, zvolte
odlisné datum.

e Rada lidi odjizdi v patek na chaty a chalupy.
Pokud je vikend navic prodlouzeny o statni
svatek, plati to dvojnasob.

e Pred Vanoci jsou lidé ochotnéjsi prispét na
dobrou véc, na druhou stranu zase maji
méné casu.

e Zamyslete se nad tim, jaké budete mit skolni
a jiné povinnosti. Zacatek Cervna sice slibuje
skvélé pocasi, ale obvykle znamena také
vice uceni pred uzavrenim klasifikace.
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KROK Sepiste si podrobné

2 vs’.ecvhny .L!kOIy’ ktere Myslenkova mapa funguje tak, ze si
vas Cekajl graficky na tabuli nebo flipchart zobra-

zite Ukoly, které vas cekaji. Pomuze

vam to pochopit souvislosti a vztahy
mezi jednotlivymi uUkoly. Mapa vam
umozni spolecné promyslet, co vsechno
bude treba zaridit, a usporada jednotlive
ukoly do prehledné podoby.

Myslenkova mapa

Pripravy je nejlepsi zacit tim, ze si sepiSete vSe,
na co se nesmi zapomenout. Vyborné se k tomu
hodi jednoducha technika nazvana myslenkova
mapa (nékdy také mentdlni mapa).

Pfi vytvareni myslenkové mapy zacnéte tim, ze
do stfedu velkého listu papiru nebo na tabuli
napiSete nazev své beneficni akce — napriklad
KONCERT. Nasledné spolecné vypiste na listeCky
(hodi se pouzit lepici post-ity) vSechny ukoly,
které vas Cekaji, aby akce mohla probéhnout.
Napady seskupujte od nadfazenych tkoll (napf.
zajisténi prostor, zajisténi obcCerstveni, propa-
gace apod.) k diléim ukolim, které k sobé patfi
(u skupiny propagace to bude napfiklad vytvoreni
letdkd, vytvoreni facebookové udalosti, shanéni
kontaktll na média atd.). Hotovd myslenkova
mapa muze vypadat napfiklad takto: viz obrazek.



TIP: Prekontrolujte, jestli jste

JAK NAPLANOVAT BENEFICI KROK ZA KROKEM

nezapomnéli na néktery z téchto bodu

Zajisteni vhodného
mista a techniky

Pri vybéru mista myslete na nasledujici:

Kapacita prostoru — vejdou se vsichni?

Technické zazemi — ujistéte se, ze bude k dis-
pozici vSe, co potfebujete nebo co musite
sehnat jinde (ozvuceni, pfivod elektfiny,
vody, popf. kuchynka).

Cena - je potfeba pronajmout specialni
prostor, nebo mate moznost vyuzit zdarma
Skolu, kavarnu ¢i venkovni prostory?

Dopravni dostupnost — je mozné se na misto
pohodIné dostat?

Vybaveni (dostatek zidli, stol, nadobi, pédium,
nebo bude nutné véci privézt).

Pokud akci poradate venku — pfipravte zalozni
plan v pfipadé nepfiznivého pocasi.

Misto pred akci navstivte a prohlédnéte si jej.
Usnadni vam to orientaci béhem akce samotné.
Dobré je si také nakreslit planek, aby vSem
v tymu i dobrovolnikim bylo jasné, kde se co
nachazi.

Program akce

Pri sestavovani programu myslete na
to, kdo chcete, aby na akci prisel. Kromé
toho nezapomente na nasledujici:

Je dulezité urcit, kdo bude dramaturgem
celé akce; bude mit prehled o tom, Ze nejsou
béhem akce dlouhé prodlevy.

Navstévnici oceni, ze védi, v kolik hodin se
mohou tésit na urCitou C¢ast programu.
Program je dobré vyvésit na viditelném
misté, pfipadné ho umistit na plakat, ktery
zve na akci.

Pokud zvete na akci rodiny s malymi détmi,
myslete na to, aby se zabavili i ti nejmensi.
MzZete pfichystat détsky koutek ¢i soutéze.

Aby byla akce zabavnd, mizete kombinovat
vice aktivit dohromady — na vanocni besidku
mUzZete pozvat kapelu, na maturitnim plese
muzete drazit fotky ¢i dort.
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Obcerstveni

Jidlo miluji vSichni, spojuje lidi a déla radost.
Zkuste proto na benefi¢ni akci pripravit obcerst-
veni, mlzete tak ziskat penize navic. Priprava
obcerstveni je skvélou moznosti, jak do benefice
zapojit hodné lidi z okoli.
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Zamyslete se, jaké obcerstveni byste chtéli
prodavat. Nejlépe se hodi to, které se snadno
drzi v ruce. Prodavat mizete napriklad
mufiny, obloZzené chleby, parky v rohliku,
perniky.

Domluvte se s dobrovolniky, jaké obCerstveni
pfipravi. At se vdm nestane, Ze vSichni nape-
cou buchty.

Oslovit mGzete také mistni cukrarnu nebo

pekarnu, kterd vdam muize darovat své vyrobky.

Pri pfiprave obCerstveni dodrzujte hygienické
zasady (viz kapitola 4 bod 4 strana 48).

JAK NAPLANOVAT BENEFICI KROK ZA KROKEM

Zajisténi ucinkujicich

(L)
Mg a dobrovolniku

Q)

Oslovte spoluzaky, aby se pFipojili k vasi akci.
Vyvéste na chodbach plakaty, Zze hledate
dobrovolniky nebo ucinkujici. Vyuzijte také
Skolni rozhlas.

UrCete osobu, ktera se o dobrovolniky bude
starat a na kterou se mohou v pfipadé potfeby
obratit.

Kdyz organizujete napf. koncert, zkuste
poprosit znamejsiho lokalniho interpreta.
Pomize vam prildkat na vasi akci vic
navstévnika.

Pokud organizujete aukci, zkuste oslovit i zna-
méjSi umélce.

Pred akci si rad€ji ovérte, ze vSichni s termi-
nem pocitaji.

Nezapomente na akci verejné podékovat
vS§em kamaradim, rodi¢dm a znadmym, ktefi
pomahaji jako dobrovolnici. Udéla jim to jisté
radost.



Rozpocet

e Jeto seznam vsech vydajl, které vas Cekaji.
Nejprve si spolecné sepiste vSe, co budete
na benefi¢ni akci potrebovat. Myslenkova
mapa jednotlivych ukoll vdm pomdze na nic
nezapomenout.

e Pak si seznam projdéte a premyslejte, co by
kdo z vas dokazal obstarat zdarma nebo za
vyhodnou cenu. Néco mozna mizete ziskat
bezplatné, néco si budete moci zapuijéit.

e Napady, jak usetfit, si hned zapisujte (napfi-
klad: ,Jirka se zepta strycka, jestli mu v dilné
nezbyva néjakd barva.”).

e Ke zbyvajicim polozkdam, které nemizete
ziskat bezplatné, si napiste, kolik zhruba
budou stat. Pokud nevite, porovnejte je
s cenami na internetu.

e UrcCete, kdo z tymu si vezme na starosti hlidani
rozpoCtu a bude shromazdovat vSechny
ucty.

e Pokud na néktery z vydajl neziskate penize
ani sponzora, naklad na néj odectéte z vytézku
akce. Pripadné zvazte, zda je viibec pro konani
akce potreba.

JAK NAPLANOVAT BENEFICI KROK ZA KROKEM

Partneri a sponzori

Nemate-li dost penéz na vSechno, co jste si
naplanovali, zkuste oslovit partnery nebo spon-
zory.

Partneri a sponzori akce jsou ti, ktefi vam s pora-
danim akce néjakym zplsobem vypomiZou.
Mésto nebo obec vam poskytne zdarma prostory
k poradani akce, mistni podnikatel zapuj¢i party
stan a techniku a pekarna vénuje obcerstveni.
V takovych pfipadech je vhodné verejné podéko-
vani (napfiklad na plakatu nebo podékovanim na
akci).

Pro priklad si uvedme benefi¢ni akci v podobé
koncertu. Nejdrazsi véci na seznamu bude
prondjem klubu a zvukaf. Nejprve se v tymu
spole¢né zamyslete nad tim, kde by se dal
koncert usporadat zadarmo. Nabizi se $kola,
kterou navstévujete, nebo treba sal na radnici.
Zkuste si domluvit schiizku s vedenim obce ¢i
Skoly, vysvétlete jim vas dobrocCinny zameér.
Stejné tak postupujte i pfi zajisténi zvukare
a aparatury. Znate nékoho, kdo umi zvucit nebo
ma takové vybaveni? Sepiste si seznam firem
a lidi v okoli a zkuste je oslovit. Nez oslovite
profesionalniho fotografa, zjistéte, jestli amatér-
sky nefoti nékdo z kamaradu a rad by vyuzil prile-
Zitosti nafotit velkou akci.
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TIPY pFi oslovovani sponzorul ohledné
prostoru, sluzeb materialu ¢i vybaveni:

Dohodnéte se, kdo bude mit shanéni dané véci na starosti a kolik Casu si stanovite na jeji ziskani.
Vyuzijte internet, rodice a kamarady k ziskani kontakt( na vSechny, kdo by vam s akci mohli vypomoct.

Prekonejte ostych z telefonovani. Po telefonu vyfidite vSechno rychleji a vyrazné se zvysi i vase Sance
na Uspéch.

NeZ zacénete telefonovat, naucte se stru¢né predstavit sebe a tym, cil vasi benefice i dlivod, pro¢ volate
(ve dvou ¢i tfech vétach). Casto pomuize zkusit si telefonovani nanecisto s jinym ¢lenem tymu.

Rozmyslete si predem, o jaké mnozstvi ¢eho budete presné zadat (tfeba ,10 litr( jakékoliv modré barvy
na drevo®), a budte pripraveni vysvétlit, pro¢ je pro Uspéch vasi benefi¢ni akce tato véc dilezita.

Pri oslovovani sponzor( se stfidejte ve dvojicich, budete se citit jistéji a mlzete si vzajemné poradit,
Cco pristé fict jinak nebo lépe.

Nestydte se zadat o podporu — naopak, budte hrdi na to, co délate. Mozna vas prekvapi, kolik lidi je
ochotnych podpofrit dobrou véc, do které jste se pustili. A pamatujte, ze ¢im méné bude stat usporadani
benefi¢ni akce, tim vice penéz budete moci predat organizaci nebo ¢lovéku, pro které akci poradate.

S vedenim Skoly ¢i predstaviteli obce je ¢asto lepsi si domluvit osobni schlizku (napriklad prostrednic-
tvim jejich asistentl) nez je chtit rovnou k telefonu.

Zminka napf. o podpore Nadace Via nebo zastiténi obci vdm muze pomoci ziskat divéryhodnost.
Neostychejte se zminit, ze vas ndpad uspél mezi mnoha dalsimi a ziskal financni ¢i jinou podporu.



,Poradani vétsich akci, jako je ta naSe, vyzaduje
zejména odhodlani. V ramci poradani benefi¢nich
koncert( oslovujeme potencialni sponzory, coz
povazuji za nelehky ukol. Myslim si, Ze jsem se
naucila komunikovat s neznamymi lidmi o pené-
zich a naucila jsem se presvédcit lidi, ze nas
projekt ma smysl podporit. Vzhledem k tomu, ze
beneficni veCer moderuji, projekt mi dal moznost
vyzkouset si verejné vystupovat pred mnoha lidmi.
Uz se zdaleka tak nestydim mluvit pred vice lidmi,
Jjako tomu bylo drive.”

Misa, Clenka pfipravného tymu projektu Vecer piny hudby
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Vybér peneéz

Nejdfive si stanovte cilovou ¢astku, kterou
byste radi prostrednictvim benefi¢ni akce
vybrali. MUzZe se odvijet od toho, na co
chcete vybrat penize nebo na jakou ¢astku si
vérite. PFi stanovovani castky se nepodce-
nujte ani neméjte pfilis prehnana ocekavani;
zvlast pokud poradate svoji Uplné prvni
benefi¢ni akci.

Zamyslete se, jakymi vsemi zplsoby Ize
vybrat penize. Pokud budete néco prodavat,
stanovte ceny predem.

Ceny mohou byt pevné stanovené, doporucené
nebo dobrovolné. Idedlni variantou je cenu
doporucit a nechat vysi darované ¢astky na
navstévnicich akce. Ne kazdy ma stejné
finan¢ni moznosti. VZdy je ale dllezité véem
podékovat a jejich dar ocenit.

Pri stanovovani cen vychazejte z realné ceny
vyrobku. Neprodavejte véci predrazené ani
pod cenou.

UrCete, kdo bude mit nad vybérem penéz
dohled a pohlida, aby se vybrané penize
nikde neztratily.
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Propagace

Urcité byste chtéli, aby na vasi akci prisel dosta-
tek lidi a uzili si ji spolu s vami. Jak se ale o akci
dozvédi? Pripravte si stru¢ny plan, kdy a jakym
zplisobem o ni budete informovat vase okoli!

JAK NAPLANOVAT BENEFICI KROK ZA KROKEM

— 0 0 0
Extra tip

Zkuste na vyrobu plakatl vyuzit
online grafické programy. Nam se
osvédcila napriklad Canva. Mezi
dalSi nastroje patfi Key Features,
Fotojet, Befunky.

BENEFICNI
KONCERT

Studenti Z8 Horni
za podpory Nadace Via
poradaji beneficni koncert

Na podporu
Hospice svaté Hedviky

e 19.9.2020

i 19:00 —21:00
VYTEZEK ZE VSTUPNEHO i ZS Horni, Hradec
BUDE V PLNE VYSI DAROVAN H >
HOSPICI SVATE HEDVIKY Horni 192



Par rad k propagaci

Vymyslete , takovy, ktery si kazdy zapamatuje.
Nezapomente vSude uvadét,
Natocte o vasi akci a sdilejte ho na socidlnich sitich.

a nejméné 14 dni pred akci je rozvéste na dvefich vasi skoly, v mistni
knihovné, u lékare, na ndsténce u nadrazi, v cukrarné, v sousednich obcich a podobné.

, a v€as jim zavolejte

vvvvv

a poproste vSechny znamé
a kamarady, aby informace o akci dale sdileli.

Pokud mate k dispozici (napriklad skoly, vaseho oddilu, obce atd.),
vyvéste na né letaCek s pozvankou na akci.

v mistnim obecnim/méstském zpravodaji
¢i novinach i ve zpravodajich okolnich obci.

Nebojte se médii, vase akce je bude zajimat!

a feknéte jim, co chystate. Pozadejte o medialni podporu benefi¢ni akce, pozvéte na
akci redaktory, informujte je o tom, jak akce dopadla, a poslete jim hezké fotky (pozor, musi
byt v tiskové kvalité).

, aby vam s propagaci a pozvankou na
akci pomohli, mohou ji zverejnit na webovych strankach. Mizete je také pozadat o zastitu
akce.

Po akci nezapomerite vSem - kolik se
vam podafrilo ziskat penéz a jak budou vyuzity.
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Rozdélte si ukoly
a sestavte casovy
plan

Hotovou myslenkovou mapu mizete dale vyuzit
k rozdéleni ukolii mezi ¢leny pfipravného tymu,
nastaveni spoluprace mezi vami a ke stanoveni
termini pro splnéni jednotlivych Ukol(. Idealné si
ukoly zapiste do To-Do listu.

e Spolecné zvolte koordinatora, ktery bude
dohlizet na to, Ze vSichni dodrzuji terminy.
Nemél by mit dalsi Ukoly a mél by to byt
nékdo, kdo ma pfirozenou autoritu, je na néj
spolehnuti a ma rad véci v poradku. Role
koordinatora vam usnadni mit prehled o tom,
jestli vSe bézi podle planu, pfipadné vam
pomize pfipomenout, Ze se blizi termin
k dokonceni ukolu.

o Rozdéleni ukoli: kazdy ze ¢len tymu se
zapise k jednomu nebo vice Ukolim (propa-
gace, zajisténi obcerstveni apod.).

o Nastaveni spoluprace: Nékteré ukoly mohou
na sebe navazovat (napfiklad skupina odpo-
védna za propagaci bude Cekat, nez jiny Clen
tymu zavazné domluvi v mistnim kiné datum
konani akce), proto je dulezité spolu komuni-
kovat a dodrZovat stanovené terminy.

e Stanoveni termint: k jednotlivym ukolim si
pripiSte terminy, do nichz musi byt ukol
splnén.

JAK NAPLANOVAT BENEFICI KROK ZA KROKEM

e Neprecenujte své moznosti: pokud nékdo
z tymu zjisti, ze je toho na ného moc nebo
resi néjakou komplikaci, mél by v¢as infor-
movat ostatni a pozadat o pomoc. Kdyz se
problémy fesi v€as, je snazsi se s nimi vypo-
radat.

,MU(Ze byt tézké ocekavat piné nasazeni, angazo-
vanost a nadseni od mladych lidi, kteri jsou zaro-
ven kamarady a ktefi se na organizaci benefic¢ni
akce podili poprvé... Dobrovolnici nékdy nepovazuji
svUj zdvazek jako zévazek. Casto maji jesté povin-
nosti doma a jejich program ve volném case se
oaviji od potreb rodiny. Priste bych po rozdéleni
odpovednosti na pocate¢ni schizce rada informo-
vala rodice ¢lentd tymu nebo dobrovolniky poZadala
o informovani rodiny (podle véku) o svych konkrét-
nich povinnostech a datech své angazovanosti
v projektu.”

Andrea, patronka projektu Novy zacatek v nové zemi



JAK NAPLANOVAT BENEFICI KROK ZA KROKEM

TIPY ke koordinaci priprav

° AZ budete mit rozdélené ukoly a rozepsané v To-Do listu, vytvorte jeho kopie a rozdejte je
v tymu.
° Pokud jste jedna trida ¢i oddil, mizete sl je vyvésit ve tfidé nebo klubovné. Pro lepsi orientaci

celého tymu si také mizete hlavni Ukoly sefadit podle termin dokonceni, prepsat je na velky
arch papiru a vyvésit tak, aby byly vSem na ocich. Vznikne vam tak prehledny harmono-
gram priprav.

° Pokud jste s ¢leny tymu zvykli pracovat online, miiZete si jednotlivé Gkoly a s nimi souvisejici
odpovédnost a terminy prepsat z myslenkové mapy do sdileného souboru ci pouzit
néktery z mnoha online nastroju pro spravu ukoll, Fizeni projektl a spolu-
praci (napf. Trello, Asana, Basecamp, OpenProject. Jakmile nékdo svij ukol dokonci
a zaznamena to do programu, ostatni to snadno zjisti).
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Pfi planovani si stanovte také pravidelné schiiz-
ky, kde si vzajemné feknete, jak jste na tom
s plnénim ukold, jestli se vyskytly néjaké problémy
nebo jestli potfebujete dalsi pomoc. Nemusi byt
dlouhé, je ale dllezité navzajem védét, jak je kdo
na tom s pripravami a jestli nékdo nepotrebuje
pomoc.

a informujte o stavu
priprav

Je dobré si zalozit skupinu na socialnich sitich
a komunikovat jejim prostfednictvim.

JAK NAPLANOVAT BENEFICI KROK ZA KROKEM

Pravidelné se schazejte

KROK
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Den ,,D“

Je to tady, nastal den ,D”. Nebudte nervozni,
pamatujte, ze byste si akci méli hlavné uzit.
Sejdéte se dostateCné vcas, pred samotnym
zacatkem akce, abyste mohli doladit posledni
detaily.

Méjte pripraveny plakat nebo informacni nasténku
o tom, komu a pro¢ akci pomahate. Lidé, ktefi na
akci pfijdou, budou mit prostor se s informacemi
seznamit.

Vytvorte si seznam veci, které potrebujete na akci mit.

Tady je par prikladl pro inspiraci:

nuzky,

izolepa,

provazek,

kasicka,

fotoaparat,
lekarnicka,

propisky,

seznam dobrovolnikd,

seznam dulezitych kontaktd - Ucinkuijici, spravce objektu,

vyznamni hoste,

scenar akce,

nacrtek/mapa mista,

darcovské archy (pro evidenci daru),
drobné mince na vraceni
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Po akci

Hura, akce se povedla! Doufame, ze jste spokoje-
ni a mate hezké vzpominky! Udélali jste velky kus
prace a hlavné dobry skutek. Ale jesté porad na
vas néjaké ukoly cekaji.

Dejte vedét okoli, jak se vam akce povedla
(tiskova zprava, socialni sité).

Uvedte, kolik se diky akci a prispéni navstév-
nik( podafilo vybrat na dobrou véc, a zvefej-
néte fotografie.

Nezapomente darcim podékovat!

Navstivte ¢clovéka €i organizaci, které jste
podporili, popovidejte si s nimi o tom, co pro
né vase pomoc znamenala a co dalSiho by
pripadné potrebovali.

Nezapomente na spolecné zhodnoceni akce
a reflexi.

Zamyslete se nad udrzitelnosti projektd, zda
budete chtit pomahat i po akci.

JAK NAPLANOVAT BENEFICI KROK ZA KROKEM

Jak se vam benefi¢ni akce povedila?

Zpétné zhodnoceni probéhlé akce je dulezitou
soucasti procesu. Ujasnit si, co se nam povedlo
a co naopak nefungovalo, nejlépe pomize Iépe
se pripravit na pristeé.

Sepiste si spolec¢né na flipchart vSechny
Jplusy”, pozitivni zazitky a dopady akce
(komu pomohla, koho dal$iho mohla inspiro-
vat a motivovat, jaké nové zazitky tymu
pfinesla atd.), ale také vsechny ,minusy”
(podnéty k tomu, co pristé pripadné zlepsit).

Ujasnéte si, co do pristé chcete zachovat
a co by bylo dobré zmenit. To, co se nepo-
vedlo presné podle vasich predstav, neberte
nutné jako chybu, ale jako zkusSenost, diky
které muzete danou véc udélat pristé lépe.

Kazdy sam za sebe napiste, jak jste benefici
vnimali, v cem spatfujete jeji hlavni pFinos
a co jste se diky ni naucili.

Povidejte si spole¢né o tom, jakymi rGznymi
zpusoby a komu byste mohli dale pomahat,
at uz se spoluzaky, s kamarady ¢i s vasi
rodinou.

Prodiskutujte spolecné, jestli akci chcete
znovu poradat pristi rok, a hlavné to spolecné
oslavte a odpocinte si.
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KAPITOLA 4:
Na co si dat pri pripravé benefice pozor

Nyni se na beneficni akci podivame z pohledu pravnika
a danoveého poradce. Dékujeme advokatni kancelari
KPMG Legal za pomoc s pripravou této kapitoly.

Krome jiného se tu dozvite:

jak se k beneficnim akcim vyjadruje zakon,

v jakych pripadech nejste povinni platit z vybranych penéz dan ani vy,
ani prijemce daru,

jak postupovat pri vystavovani potvrzeni o darech,

jakymi zpUsoby je mozné usporadat benefi¢ni akci,

za jakych podminek mohou deti samostatnée nakladat s penezi,

za jakych podminek muzete sbirat osobni Udaje o darcich.

Beneficni akce z pohledu zakona

Na tvod se podivame na dva diivody, pro¢ se stat o benefi¢ni akce zajima:

l.

Stétu se odvadi podil z pfijm (tzv. dan z prijmd). Dobrocinny dar je zvlastnim druhem pfijmu obdaro-
vaného c¢lovéka nebo organizace a stat jej od dané zpravidla osvobozuje. Pfesné podminky osvobo-
zeni upravuje zakon o danich z prijmu.

1.
Stat chce odmeénit ty, ktefi daruji penize na dobrou véc. Umoznuje proto darclim snizit si pfi splnéni
zakonnych podminek zdklad dané z prijmd. K tomu potrebuji potvrzeni o daru.
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Daneée

V této Casti se zaméfime na to, jakym zplsobem se posuzuji penize vybrané v ramci benefi¢nich akci
a kdy je nutné je statu pfiznat a kdy zdanit. Proto je nutné védét, komu pfijem v daném okamziku nalezi
a kdo je za néj zodpovédny.

Zdanéni daru organizatorem sbirky

V nékterych pripadech se bude pfi poradani benefi¢ni akce jednat o vas pfijem. Pak se musite zamyslet
nad tim, zda je pfijem nutné (1) pfiznat a (2) zdanit.

1. Pfiznani dané

Danové priznani v souvislosti s benefi¢ni akci nemusite podat, pokud jsou prijmy z této akce
osvobozeny od dané z pfijmu (2). Pokud takto osvobozené pfijmy presahnou 5 000 000 K¢, je
nutné prijem oznamit finanénimu uradu.

2. Osvobozeni prijmu
0d dané z pfijmu jsou osvobozeny:

e pfijmy prokazatelné pouzité na humanitni nebo charitativni ucel,

e pfijmy z vefejné sbirky (viz model 3),

e prijmy z pfilezitostnych ¢innosti (napf. koncertu) v celkové vysi do 30 000 K¢ ro¢né (pozor,
¢astky se scitaji za cely rok dohromady).

Danové pfiznani v souvislosti s benefi¢ni akci musite podat a dan priznat, pokud nesplnujete vyse uvedené
podminky. U doporuc¢enych modell beneficnich akci uvedenych nize najdete informaci, jak se zdanéni
v daném pripadeé tyka vas jako poradatele benefice.
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Potvrzeni o darech pro darce

Na vyzadani je mozné darci vystavit potvrzeni o daru (vzor viz Prilohy VI a VIl / str. 70 a 71), diky
kterému pak muze usetfit na danich. MoZnost sniZzit si zaklad dané (tedy usetfit) mize vyuzit jak
vas soused (ten si bud dar zahrne do dafového pfiznani, nebo jej odevzda v praci), tak mistni
firma.

Vystavovatelem potvrzeni o daru bude pfijemce pomoci, pro néhoZ penize sbhirate (vice viz tfi
zakladni modely poradani benefi¢ni akce nize). Pokud by takové vystaveni potvrzeni bylo kompli-
kované, je mozné zvazit poskytovani potvrzeni o darech na zakladé pIné moci udélené prijemcem
pomoci pfimo od organizator( sbirky. Je mozné, ze tento postup vzbudi zajem finanéniho Gradu,
doporucujeme tedy jeho peclivé zdokumentovani.

Zdanéni daru prijemcem daru

To, jestli se osvobozeni od dané tyka také prijemce daru, je potieba si individualné ovéfit (napf.
u danového poradce ¢i na finanénim Uradé). Obecné lze fict, Ze pfijemce daru nebude muset
zdanit pfijem, ktery obdrzel vylu¢né ke kompenzaci zdravotniho postizeni €i socialniho vylouceni,
na Uhradu socidlnich sluZzeb nebo zdravotni pomdacky, nebo je uréeno na jeho studium ¢i léceni.
Podrobnéjsi pravidla opét naleznete v zakonu o danich z pfijmd.

Tri modely poradani beneficni akce

Existuje vice zplsobd, jak mlzete jako fyzickd osoba usporadat benefiéni akci. V tomto privodci vychazime
z nasich dosavadnich zkuSenosti a praxe projektd podporenych v uplynulych letech Nadaci Via. Tyto
poznatky jsme utfidili do tfi zdkladnich model(l a ndsledné je konzultovali s dafiovymi poradci a auditory
Nadace Via ze spolecnosti 22HLAV, s. r. 0., a advokatni kancelari KPMG Legal.
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Nasi snahou je pomahat vam s vasimi filantropickymi zaméry. Pochopitelné v§ak nemdizeme znat vSechny
konkrétni okolnosti, které jsou ¢asto pro vybér vhodného modelu darovani rozhoduijici, a proto nemuizeme
nést odpovédnost za uskutecnéni konkrétni beneficni akce. My ani nasi poradci neodpovidame za jakou-
koli skodu, ktera by mohla vzniknout v souvislosti s pouZzitim naseho privodce. Proto prosim sami zvaZzte,
ktery model je pro vas vhodny, a v pfipadé pochybnosti svoji konkrétni situaci konzultujte s pfisluSnym
uradem, danovym poradcem nebo advokatem.

Jako fyzicka osoba muzete vytéZzek na dobrocinny ucel ziskat:
o sbiranim dari od darci s jejich evidenci,
e poradanim vydélecné akce s beneficnim zamérem

(napt. koncert, predstaveni, aukci, bazar),
o poradanim verejné sbirky.

MODEL 1: sbirani daru fyzickou osobou

Beneficni akci mlzZete jako fyzickd osoba usporadat formou sbéru dard od darcq, které budete evidovat.

1| Na benefiéni akci si pfedem pfipravte dostateény pocet formulaiti evidence darcl (vzor viz
Priloha T a 3 — vyberte podle toho, zda budete ziskavat souhlas se zpracovanim osobnich
Udajd, nebo ne). Jednotlivé darce pfimo na akci pozadejte, aby do formulare vyplnili své
jméno a pfijmeni, vysi daru a pripojili podpis.

2| 0d ¢élovéka nebo organizace, pro které jste dary sbirali, si pfi predani daru nechte vystavit
potvrzeni, Ze od vas dar na dany Gcel pfijal/a (vzor viz Priloha 6 a 7).

3| V pfipadé darci, ktefi pozadali o vystaveni potvrzeni o daru, pozadejte obdarovaného o podpis
takovychto potvrzeni (vzor viz Priloha 6 a 7).

4| Evidenci darcii i potvrzeni od obdarovaného uschovejte. Poslouzi vam v piipadé kontroly ze
strany finan¢niho Uradu jako potvrzeni o plvodu a Géelu ziskanych prostredkd.
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® Zdanéni

V tomto modelu vybirate financni prostfedky jménem pfijemce daru a nepredstavuji pro vas coby
poradatele benefi¢ni akce pfijem. Nejste tedy povinni pfijem pfiznat v danovém pfiznani ani zdanit.

MODEL 2: Vydéleéna akce s benefi¢nim zamérem

V tomto rezimu poradate akci jako jednotlivec. Jedna se o vasi vydélecnou akci, béhem které prodavate
napr. vstupenky na koncert, cukrovi, které jste napekli, nebo knihy, které jste dostali od sponzora. Ugastni-
kim akce ale nic nebrani v tom, aby darovali penize nad rdmec nakupu sluzby ¢&i zboZi. V tomto pfipadé
je mozné takovému darci vystavit potvrzeni o daru na ¢astku, ktera prevysuje hodnotu nakoupeného
zbozi ¢i Cerpané sluzby, viz pfedchozi model.

1| Vyberte typ akce, prostrednictvim které ziskate penize.

2| Uréete cenu za sluzbu &i zboZi, které budete prodavat a diky nimz vyberete penize na pfedem
stanoveny benefi¢ni zameér.

3| Béhem akce evidujte véechny pfijmy, at mate prehled, kolik penéz jste vybrali.

4| vytézek akce predejte pfijemci pomoci a nechte si potvrdit potvrzeni o daru, abyste méli
doklad o tom, Ze jste penize skute¢né darovali.

5| Je dobré si uvédomit, ze prispévatel se citi byt darcem bez ohledu na to, Ze z dariového
hlediska tomu tak neni. Proto zvaZte i v tomto pfipadé sbér kontaktnich Gdaji a nasledné
informovani prispévatell o zplsobu vyuziti jejich daru.

® Zdanéni

V tomto modelu je vytézek z akce vasim prijmem. Zkontrolujte, zda se jedna o osvobozeny pfijem
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podle zdkona o danich z pfijmu (viz pravidla vysSe, pfipadné zavolejte na finanéni Urfad nebo oslovte
danového poradce). V pfipadé, Ze tomu tak nebude, pfip. bude tento osvobozeny pfijem presahovat
¢astku 5000 000 K&, musite tento pfijem oznamit finan¢nimu uradu. S tim vam také poradi na financ-
nim uradé nebo danovy poradce.

MODEL 3: Spojenis pravnickou osobou za Guéelem ohlaseni vefejné sbirky

Benefi¢ni akce je mozné poradat také formou verejné sbirky. Takovou sbirkou lze penize sbirat napf. zasi-
lanim na bankovni ucet nebo pokladnickami. Provadénim sbirky nelze povérit osobu mladsi 15 let!

V souladu se zakonem je tfeba verfejnou sbirku registrovat na krajském uradé a je opravnéna ji konat
pouze pravnickd osoba (kraj, obec, neziskova organizace apod.). Znamena to, Ze pokud chcete vasi bene-
ficni akci uskutecnit prostrednictvim verejné sbirky, musite se domluvit s neziskovou organizaci, obci,
krajem nebo jinou pravnickou osobou, aby ji ohlasili na pfislusném krajském urfadé svym jménem. Pama-
tujte, Ze jedna organizace nemuze porddat vice verejnych sbirek za stejnym ucelem.

Pocitejte vSak s tim, Ze pfiprava verejné sbirky vyZaduje ¢as — oznameni o konani sbirky je potfeba podat

nejpozdéji 30 dnl prede dnem jejiho zahdjeni. Do doby, nez takové ozndmeni zaslete a krajsky urad
osvedci prijeti oznameni, nesmite verejnou sbirku usporadat ani propagovat.

® Zdanéni

V tomto pfipadé bude pfijem z verejné sbirky zpravidla pfijmem pfimo pfijemce daru. V takovém
pripadeé jej nemusite pfiznavat ani danit.
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Nad ¢im byste se méli zamyslet

Penézni dary a platby v rukou déti

Za jakych podminek mohou déti penize samostatné vybirat a darovat? Pro platnost pravniho jednani
(poskytnuti daru nebo pfijeti platby nezletilym) je nutné, aby bylo poskytnuti a vySe daru adekvatni jeho
véku. Musi byt nezpochybnitelné, ze nezletily védél, co Cini a s jakymi nasledky. Doporucujeme drzet se
nasledujici hranice: dité mladsi 15 let by nemélo darovat ani pfijimat ¢astku vys$si nez 500 K¢&. Toto dopo-
ruceni povazujte pouze za orientacni, v konkrétnich pripadech bude vzdy zalezet na individualnim posouzeni.

Dary prispévkovym organizacim

Shirate penize pro mistni domov seniorl nebo pro matefskou skolu poskytujici zvlastni péci? Je pravdé-
podobné, Ze je tato instituce takzvanou prispévkovou organizaci zfizovanou obci, krajem nebo minister-
stvem. Prispévkova organizace nabyva majetek pro svého zfizovatele. To, zda muize prispévkova organi-
zace prijmout dar do svého vlastnictvi, bude v praxi zalezet na povaze daru, rozhodnuti zfizovatele nebo
udéleni jeho souhlasu. MUze se tedy stat, Ze ziskané penize nebudete zasilat pfimo mistnimu domovu
senior(, ale napfiklad Kraji Vysocina. Pokud vybirate penize na ¢innost pfispévkové organizace, urcité se
predem domluvte, zda je mozné vybrané penize darovat pfimo Ci nikoliv, a poradte se, jak dale postupovat.

Autorska prava

Méjte na pameéti, ze poplatek OSA je potfeba uhradit, nejen kdyz vam bude na akci hrat kapela zivé.
Poplatku podléha i reprodukovana hudba. Vzdy, kdyz budete na vefejné akci poustét hudbu, je potfeba
ziskat povoleni od OSA. Stejné to plati v pripadé divadla nebo filmu, vzdy je tfeba ziskat opravnéni k jejich
vefejnému uvedeni. Prava k divadelnim hram spravuje organizace DILIA, prava k filmim vétsinou spravuji
jednotlivi producenti.

Zpracovani osobnich udaju o darcich
Pravidly pro zpracovani osobnich udaji o darcich se zabyva tzv. nafizeni GDPR a Ufad pro ochranu osob-

nich Gdajd. Osobnimi Gdaji rozumime napf. jméno, pfijmeni, emailovou nebo postovni adresu. GDPR pak
takové udaje chrani, a proto pfi nakladani s nimi musite myslet na nasleduijici:



Abyste mohli osobni udaje darce ziskat, uchovat a napf. nasledné jej kontaktovat, musite k tomu mit
néjaky ddvod, kterému fikdme ,pravni titul”. Nize si uvedeme, jaké dlivody nds v souvislosti s beneficnimi
akcemi mohou opravnit osobni Udaje zpracovavat:

Pro evidenci darcu a vystavovani potvrzeni dar(l v souvislosti s porfddanou sbirkou (viz nize
model 1) postaci, ze zakon vyZaduje takové jedndni.

Pokud byste chtéli darce nasledné kontaktovat, napr. v souvislosti s informacemi o tom, jak
dopadla sbirka ¢i jak sbirka pfijemci pomoci pomohla, je nutné ziskat souhlas osoby, ktera
vam osobni udaje poskytla. Zaroven plati, Ze je nevhodné ziskavat souhlas zbyte¢né. Pokud
tedy nebudete darce nasledné kontaktovat, neni vhodné souhlas ziskavat.

Pokud by napf. pfisel na kontrolu financni Ufad a vy jste potrebovali kontaktovat darce pro
upfesnéni nékterych udajl, mlzete jej kontaktovat i bez souhlasu, protoze je to ve vasem
legitimnim zajmu.

Kromé vySe uvedeného prdvniho titulu zpracovani osobnich Gdajl je nutné rovnéz vSechny osoby ve
vSech vySe uvedenych pfipadech informovat o tom, co s jejich osobnimi Udaji budete délat v tzv. Informaci
o zpracovani osobnich udajd. V ni popiSete, co se s osobnimi Udaji darcl stane, kde budou uloZeny a za
jak dlouho je smazete. Vzorovou Informaci o zpracovani osobnich Gdajl naleznete v

Je potfeba si uvédomit, Ze nafizeni GDPR zavedlo radu prav, ktera kazdy darce v souvislosti se zpracova-
nim osobnich Gdaji ma. Tato prava miZete nalézt zde. V souvislosti s jejich uplatiovanim se na vas
muze darce obracet, proto je tfeba mu poskytnout vase kontaktni idaje, alespor e-mailovou adresu.

Nesbirejte osobni Udaje, které nepotrebujete. Napr. pokud chcete poslat email o vysledku akce, nepotre-
bujete telefonni Cislo. Pokud budete posilat vanocni pohlednici jako podékovani, nebudete potrebovat
email.

Davejte si pozor, kdyz osobni Udaje sbirate, a uchovavejte je v bezpeci a tak, aby k nim nemél pristup
nikdo nepovolany. Pokud by byla bezpecnost Gdajl narusena (napf. jste ztratili archy s osobnimi idaji), je
nutné to nahlasit Ufadu pro ochranu osobnich Gdaju do tfi dnl od zjisténi.
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NA CO SI DAT PRI PRIPRAVE BENEFICE POZOR

Pokud budete chtit na vasi beneficni akci fotit, dodrzujte nasledujici pravidla: Fotit ¢i zaznamenavat
skupiny lidi jako doklad pribéhu akce muzete. Pokud fotite konkrétni osoby, méjte na paméti, Ze je nesmite
fotografovat bez jejich souhlasu. Takovym souhlasem je v§ak i to, Ze vam pred objektivem ochotné zapé-
zuji. Vzdy je ovSem dobré informovat predem, ze budou pofizovany fotografie/videozaznamy, napr.
pisemnym upozornénim umisténym u vstupu na akci.

Evidence trzeb

Kdyz platite v obchodé v hotovosti, dostanete uctenku, ktera kromé vaseho nakupu slouzi i k tomu, aby
stat mohl evidovat prijmy tohoto obchodu. Prfi poradani benefi¢nich akci také budete nakladat s hotovymi
penézi. Proto se musite zamyslet nad tim, jestli povinnost evidovat tyto trzby nedopada i na vas.

Pokud budete pfi benefi¢ni akci penize sbirat jako dar (model 1), nejednd se o trzbu a takovou hotovost
nemusite evidovat.

Pokud budete pfi benefi¢ni akci prodavat véci ¢i sluzby (listky na koncert) a takova akce bude jednordzova
nebo svou povahou vyjimeéna, nemusite trzby evidovat. Pokud byste takovou akci poradali pravidelné,
musite tyto trzby evidovat.

Domaci peceni a zajisténi hygieny

Pokud v ramci své beneficni akce budete péct nebo vafit néjaké potraviny, je nutné zajistit jejich pripravu
v hygienickém prostredi, idealné v provozovné schvalené hygienickou stanici. Pokud byste chtéli pfipra-
vovat domdaci produkty ve vétsim méfitku a ¢astéji, bude nutné splnit pozadavky pravnich predpist
a ziskat prislusna povoleni a registrace. | presto, Ze to neni povinné, doporuc¢ujeme u prodavanych potra-
vin uvést alergeny.




DVANACTERO
PRO SKVELOU
BENEFICI
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Dvanactero pro skvélou benefici

ZACNETE VCAS

Cim dFiv s planovanim
akce zacnete, tim lépe!

Zvlasteé to plati v pfipadég, ze akci

pro verejnost pripravujete
s tymem poprvé. Spoustu
starosti si usetrite také tim,

Ze se budete pfipravam vénovat

pravidelné.

KOMUNIKUJTE PROC

Proc zrovna tohle téma,
tento typ akce? Proc
zrovna ted'? A proc pravée
vy? Budte pfipraveni srozumi-
telné vysvétlit, proc jste si zvolili
dané téma, organizaci nebo
Clovéka, kterému chcete poma-
hat. Sponzofi i darci budou
zvédavi na pribéh vaseho
projektu a vaseho tymu.

V JEDNODUCHOSTI JE
KRASA

Neprekombinujte to! Budte
ve svych planech realisticti.
Nezapomente si sepsat seznam
toho, co je tfeba zvladnout,
a zvazte svoje moznosti.

PROPOJTE SE

Zapojte do vasi akce co
nejvice lidi! Nékdy staci, aby
slovo dalo slovo, a necekané
ziskate nadseného pomocnika,
sponzora nebo priznivce, kteff
budou o vasem napadu vypravet
dal. Oslovte kamarady, rodinné
prislusniky, spoluzaky, vedeni
Skoly, sponzory. Nektefi z nich se
stanou vasimi blizkymi spolupra-
covniky a nadSenymi podporova-
teli, jini vam tfeba pomohou Sifit
informace o vasi akei-dal. Kazdy
clanek je dllezity!

VHODNE AKCI
NACASUJTE

Spravné nacasovani je
zakladem uspéchu! Pozor na
statni svatky, prazdniny, tradicni
akce v obci/meésté, kulturni
festivaly, dalsi akce Skoly apod.,
ktere by mohly ohrozit organizaci
a Ucast verejnosti na vasi
benefici.

VYU2IJ:I'E §iLU Mépu’
A SOCIALNICH SiTi

At se o vasi akci mluvi!
Nenechte zadnou prilezitost
nevyuzitou — vytvorte video

s oslovenim k podpore, vyvéste
informaci na webu organizace,
pro kterou akci poradate, neosty-
chejte se oslovit radnici, mistni
radio, tisténa média... Podnikavi
mladi lidé a pomoc druhym jsou
pro média lakava témata. Sifte,
sdilejte, komunikujte a zvéte

k podpore dalsi.
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BUDTE S NAMI DEKUJTE CASTO A RADI

V KONTAKTU

V Nadaci Via o vas a vasi Fotte a dokumentujte Budte pri dékovani stédri
akci moc radi uslysime! pripravu akce i samotny tak, jako darci pri darova-
Napiste nam, jak se vam daff, den D! Budete mit skvély ni! Dejte vedét vasim pfizniv-
pochlubte se svymi Uspéchy, material nejen pro sebe, ale i pro clm, darctm, partnerdim,

poslete pozvanku na vasi akci. dalsi propagaci a podékovani. sponzorlm i dobrovolnikdm,

Zajimaji nas pfibéhy mladych Fotky i kratka videa mizete jak moc si vazite jejich pomoci,
filantrop( a snazime se dat Vyuzit pro partnery, darce, podpory a divéry. Spole¢né jste
podporu vsem, ktefi délaji néco navstévniky akce i pfijemce dokazali néco uzasného!

pro druhé. Nevahejte se s nami vytézku beneficni akee.

o ¢emkoli poradit.

MLUVTE O AKCI A s,v\'rch MYSLETE NA PRIRODU UZIJTE SI TO
ZKUSENOSTECH A USPE-
SiCH z POMOCI

Podélte se o své zazitky PFi poradani akce nevytva- Ceka vas spousta prace,
s kamarady, znamymi, rejte zbytecény odpad. ale i radosti! Uzijte si toto
sousedy, s lidmi, kterym Spise vyrabéjte a pdjcujte si, nez dobrodruzstvi — jeho planovani,
jste pomohli... se vSemi! kupujte. Ne vSechno, co potrebu- samotnou akci i jeji vysledek.
Vase radost se umocni a inspiru- jete koupit, musi byt nutné nové! Stoji to za to! S minimalnimi
je nové potencialni mladé Nakupujte z druhé ruky nebo finan¢nimi prostredky, s kupou
filantropy k poradani dalSich projdéte bazar. Napfiklad tymova nadSeni, hromadou energie
skvélych benefici. tricka s vtipnym potiskem si a balikem tymové prace budete
natisknéte na triko, které jiz spole¢né meénit zivoty-druhych
doma mate. Plastovych kelimkd k lepSimu, pfinaset radost
se zbavite vétou na plakatu: a ukazovat, ze vam neni lhostejny
,Vlastni hrnek s sebou!” svét okolo vas. Vychutnejte si
tuto spole¢nou radost!
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Jak pomahat jinak nez penézi

JAK POMAHAT JINAK, NEZ PENEZI

Pomahat se da rdznymi zpulsoby. Kromé darovani
penéz muzete pomahat obecné prospésné véci
vénovanim svéeho volného casu, talentu nebo
zkusenosti. Toto Usili Ize shrnout jednim slovem
- tim je filantropie (dobrocinnost). Jde

o jakykoliv pocin, ktery sméeruje k podpore dobra
nebo zlepsovani kvality zivota. Slovo pochazi ze
staré rectiny a da se prelozit jako laska k cloveku.

Pokud se tedy rozhodnete pomahat, je dilezité
zjistit, jakou konkrétni pomoc by potrebovali ti,
kterym byste radi pomohli. Mize se stat, Ze
penize casto nemusi byt to jediné, co dotycné
potési.

Z domluvy mize vyplynout, Ze by napfiklad
seniofi stali o to, abyste pro né usporadali pred-
staveni, pfisli je navstivit nebo predc¢itat z knihy.

V mistnim utulku zase oceni, kdyZz se mezi vami
najdou dobrovolnici, ktefi pomohou s ven¢enim
psu.

MuUzete usporadat spoleény uklid pfirodni lokality
nebo obce.

Kazdy z nds muze pomahat ve svém okoli
a prispét tak k tomu, aby se svét stal o kousek
lepSim mistem k Zivotu.

Uzitecné
odkazy

Ochranny svaz autorsky pro prava k dilim hudeb-
nim, z. s. | www.osa.cz * Ufad pro ochranu osobnich
udajt | www.uoou.cz + Seznam finanénich tradu |
https://www.financnisprava.cz/cs/financni-spra-
va/organy-financni-spravy/financni-urady - Blizsi
pravidla pro elektronickou evidenci trZzeb pro
neziskové subjekty | https://www.etrzby.cz/cs/ne-
ziskove-subjekty * Informace o poradani verejnych
sbirek | https://www.mvcr.cz/soubor/manual-sbirky-
-pdf.aspx - Zakon o danich z pfijmi | https:/www.-
zakonyprolidi.cz/cs/1992-586 - Zakon o hazardnich
hrach | https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2016-186 -
Zakon o verejnych sbirkach | https://www.zakony-
prolidi.cz/cs/2001-117




&v\v




SLOVNICEK POJMU

Slovnicek pojmu

Benefi¢ni akce (v textu také benefice ¢i akce) — kulturni, sportovni nebo spolecenska akce,
jejiz vytézek jde na dobrocinny tcel.

Darce - osoba, ktera financné prispiva do vytézku urcenému prijemci pomoci (daru).

Evidence darcu - listina, na které je evidovan seznam vsech darcd, ktefi prispéli na dany
dobrocinny Gcel. Spole¢né s celym jménem darcli obsahuje seznam povinné také jejich bydlisteé,
vySi ¢astky, kterou prispéli, a podpis.

Filantrop (z fec. filein — milovat a anthrépos — Clovék; v prekladu laska k clovéku) — nékdo, kdo
daruje pro dobrou véc svij ¢as, energii, penize ¢i zkusenosti. Tento termin muze byt aplikovan na
kteréhokoliv dobrovolnika nebo darce.

Fyzicka osoba - pravni pojem odlisujici clovéka jednotlivce od jinych pravnich subjektll (jako
napf. pravnicka osoba).

Neziskova organizace - organizace (pravnicka osoba), jejimz Gicelem neni vytvaret zisk, tedy
neni obchodni spolecnosti ani jinym podnikatelskym subjektem. M(iZze se jednat napf. o spolky
aktivné zasahujici do verejnych zalezZitosti, ale i spolky slouzici k soukromé realizaci skupinovych
zajmQ. Kromé spolkl sem spadaji i dalsi nepodnikatelské pravni formy, napfiklad obecné
prospésné spolecnosti, nadace a nadacni fondy.

Pofadatel benefiéni akce — v privodci se jedna o pfipravny tym, ktery planuje, pfipravuje
a zaroven porada a zajistuje beneficni akci, jejiz vytézek putuje na dobrocinny tcel.

Pravnicka osoba - pravnické osoby jsou uméle vytvorené subjekty, které v pravnich vztazich
vystupuji a jednaji jako lidé. Podstatu pravnickych osob tvofi bud' lidé, nebo véci. Podle toho se
rozliSuji na spolecenstvi osob neboli korporace, spoleCenstvi véci/majetku nebo spolecenstvi
pravnickych osob. Pravnickymi osobami jsou pouze takové organizace, které vznikly zakonnym
zplUsobem. Vétsinou vznikaji na zakladé pisemnych smluv nebo zakladacich listin zapisem do
evidence, tj. do obchodniho ¢i jiného rejstfiku. Zanikaji vymazem z této evidence, zpravidla po
likvidaci.

PFijemce pomoci (daru) — osoba nebo organizace, které je urcen vytézek benefi¢ni akce.
Sponzor - v privodci takto hovofime o osobé ¢i firmé, ktera prispiva na realizaci benefi¢ni akce,

at uz v podobé finanéniho daru ¢i prostrednictvim potfebného materialu nebo vybaveni (napf.
bezplatny prondjem salu).



1 | Vzor - evidence darc( |

2 | Informace o zpracovani osobnich Udajd
3 | Vzor - evidence darcu I

4 | Modelové priklady

5 | To-Do list na pfipravu akce

6 | Vzor - potvrzeni o daru | jednotlivec

7 | Vzor - potvrzeni o daru | firma

PRILOHY
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PRILOHA 1
EVIDENCE DARCU V RAMCI PROGRAMU DOBRO-DRUZI | VZOR |

Organizétor, [jméno a pfijmeni patrona, adresa trvalého bydlisté / neziskové organizace, adresa, IC] pfijal od nasle-
dujicich osob prispévek v rdmci projektu [nazev projektu]. Nize uvedené prispévky se zavazuje pouzit vyhradné na
charitativni Ucel a to na [ticel, na ktery budou penize vyuzity], pficemz jejich pfijemcem bude [nazev / jméno prijemce
daru, pro kterého prostredky sbirate].

Timto udéluji vy$e uvedenému organizétorovi svij svobodny a dobrovolny souhlas se zpracova-
nim osobnich Gdajd ve vy$e uvedeném rozsahu za Gcelem [doplnit icel zpracovani tak, aby sedél
na Ucel uvedeny v Informaci o zpracovani osobnich tdajt]. Souhlas je udélen na dobu [doplrite
dobu zpracovani tak, aby byla v souladu s dobou zpracovani osobnich tdajd] let. Tento souhlas
mohu kdykoliv odvolat [doplite zplsob odvolani souhlasu, tak, aby byl v souladu se zplsobem
odvoléni souhlasu u vedenym v Informaci o zpracovani osobnich tdajt]. Souhlas mohu odvolat
i pred uplynutim doby, na kterou byl udélen. Odvolanim souhlasu neni dotc¢ena zakonnost
zpracovéni osobnich Gdajd pfed odvoldnim souhlasu. Vice detaild naleznete v Informaci podpis / razitko organizatora
0 zpracovani osobnich Gdaja.

Ja, Bydlistém E-mail Daruji ¢astku Souhlasim
jméno a pfijmeni (nepovinné) () se zpracovanim

osobnich udaju




INFORMACE O ZPRACOVANIiI OSOBNICH UDAJU V RAMCI [dopliite nézev akce]

Kdo zpracovava Vase osobni udaje?

Které osobni tdaje zpracovavame?

Odkud jsme Vase osobni udaje ziskali?

Na jakém zakladé Vase osobni udaje
zpracovavame?

Za jakym ucelem zpracovavame Vase
osobni udaje?

Kdo nam se zpracovanim osobnich udaju
pomaha a komu Vase osobni Gdaje preda-
vame?

Jak dlouho budeme Vase osobni tudaje
uchovavat?

Budeme posilat Vase osobni tdaje mimo
staty Evropské unie?

PRILOHA 2

[uvedte Vase jméno, pfijmeni a bydlisté, pfip. nazev
organizace]

[doplnite kategorii osobnich udajt, které zpracova-
vate, napf. identifikacni a adresni Udaje, kontaktni
Udaje (e-mail, telefonni ¢islo) apod.]

[doplrite zdroj osobnich Gdajt, napr. ,0sobni Gdaje
mame pfimo od Vas."]

[dopliite pravni titul (viz pfirucka), napf. ,Vase
osobni Udaje zpracovavdame pro splnéni nasich
zakonnych povinnosti viéi financni spravé” nebo
,Vase osobni Udaje zpracovdvame na zakladé
Vaseho souhlasu se zpracovanim osobnich Gdaji‘]

[uvedte vSechny Gcely zpracovani osobnich udajd,
napf. vystavovani potvrzeni o daru a vedeni evi-
dence darctl/ komunikace s darci ohledné beneficni
akce / rozeslani vanocnich pfani / newsletteru /
propagace nasi ¢innosti]

[Uvedte vSechny kategorie osob/organizaci, které na
zakladé Vasich pokynl zpracovavaji osobni Udaje,
nebo komu tyto Udaje preddvate, napf. prijemci
pomoci, danovy poradce apod.]

[uvedte dobu, po kterou si osobni idaje ponechate.
Po uplynuti doby musite osobni Gidaje smazat/bez-
pecné znicit. Pro standardni benefi¢ni akci doporu-
cujeme dobu uchovani maximalné 5 let, pfipadné
dobu, na kterou Vam byl udélen souhlas]

[Dopliite informaci o tom, zda budou osobni udaje
predany mimo staty Evropské Unie, napr. tedy ,V ramci
zpracovani se Vase osobni Udaje nebudou predavat
mimo Evropskou unii / mimo Ceskou republiku.’]

Vase osobni Udaje nejsou predmétem jakéhokoliv automatizovaného rozhodovani. Osobni Gidaje mohou byt rovnéz v odlivodnénych
pfipadech predmeétem zpracovani pro UGcely feSeni pravnich zalezitosti véetné plnéni povinnosti vici organiim verejné spravy. Udéleny
souhlas se zpracovanim osobnich Gdaji miizete vZdy odvolat, a to [doplite zplisob mozného odvolani souhlasu, napr. emailem na
adresul. VasSe préva tykajici se ochrany osobnich Udaj, spolu s kontaktem na pfislusny spravni organ mizete nalézt zde. Uplatnit je
muZete [dopliite zplsob uplatnéni prav, typicky Vasi emailovou adresu].
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PRILOHA 3
EVIDENCE DARCU V RAMCI PROGRAMU DOBRO-DRUZI | VZOR 11

Organizétor, [jméno a pfijmeni patrona, adresa trvalého bydlisté / neziskové organizace, adresa, IC] pfijal od nasle-
dujicich osob prispévek v rdmci projektu [nazev projektu]. Nize uvedené prispévky se zavazuje pouzit vyhradné na
charitativni Ucel a to na [ticel, na ktery budou penize vyuzity], pficemz jejich pfijemcem bude [nazev / jméno prijemce
daru, pro kterého prostredky sbirate].

Svym podpisem niZe zdroven potvrzuji, Ze jsem byl sezndmen ) i o
s Informacemi o zpracovani osobnich udajt, které mi byly predany. podpis / razitko organizatora

Ja, Bydlistém E-mail Daruji ¢astku
jméno a pfijmeni (nepovinné) ()
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KONCERT

Gymnazisté z Tabora se rozhodli usporadat bene-
ficni akci na podporu vazne nemocného kamarada.
Mezi svymi spoluzaky méli radu muzikantu

a tatinek jednoho z nich hral v mistni oblibené
kapele. | proto se rozhodli, ze je oslovi s napadem
zorganizovat beneficni koncert. Obesli kazdou

tridu a nabidli kamaradim, aby se i oni zapojili.

Nize je uvedeno, na co vSsechno byste méli myslet,
pokud byste se i vy rozhodli poradat koncert.

Misto a cas

Pfi organizaci koncertu je velmi dulezité zvolit spravné misto i nacasovani — urcité usporadate jindy
zpivani koled, jindy hiphopovy koncert. Misto se odviji pfedevsim od hudebniho Zanru a typu lidi, které
budete zvat. Techno v kostele asi nebude to pravé ofechové! Pro poradani koncertl se nabizi vice moz-
nosti, z nichz kazda ma své vyhody a nevyhody.

e Venkovni koncerty: Venkovni koncerty maji skvélou atmosféru a jsou pro lidi velkym lakadlem. Pri
poradani venkovni akce je tfeba dat pozor na v€asny zabor/zamluveni prostoru, coz se musi fesit
s majitelem (velmi ¢asto je majitelem mésto). Zaroven je pfi venkovnich akcich nutné promyslet tech-
nické zajisténi — od pddia, elektriny, ozvuceni az po zajisténi posezeni a sbér odpadu. Myslete také
na rozmary pocasi — bud’ se na né véas pripravite (stany, kryté pédium, altanek), nebo vam pokazi
celou akci!

e Hudebni kluby, divadla, sokolovny: Tyto prostory jsou velmi ¢asto vybaveny veskerou potfebnou tech-
nikou, kterou k organizaci koncertu potrebujete. K dispozici je péddium, osvétleni, elektfina a v nejlepsim
pfipadé i zvukarsky pult a zvukar. Vzdy se ale ujistéte, Ze mate vSe potfebné na misté. Majitelé jsou
zvykli na komercni pronajem, ale pokud jim dobre vysvétlite ucel koncertu, je mozné, ze vam radi
nabidnou slevu nebo poskytnou prostory zcela zdarma. V idealnim pfipadé vam i pom(iZou s propagaci.
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Skola, komunitni centra, knihovny, galerie, kavarny, kostely: Alternativou k profesionalnim prosto-
ram jsou pak mista, ktera sice nemusi byt vybavena ozvucovaci technikou a pédiem, ale zase jsou
velmi ¢asto oteviena k poradani dobrocinnych kulturnich akci. Akce v téchto prostorach budou prav-
dépodobné komornéjsi a bude potreba zajistit technické vybaveni. Zaroven ale velmi pravdépodobné
usSetrite penize za najem.

Technika

Pfi poradani koncertu je velmi dllezité se zamyslet nad tim, jestli pljde o akustickou produkci, ktera je
technicky nenarocnd, nebo o klasicky koncert s elektrickymi nastroji. V prvnim zminovaném pripadé
nepotrebujete technické vybaveni, ale zaroven se hlas zpévakil ¢i tény hudebnich nastrojd dostanou jen
k malému okruhu posluchaci. Tato varianta je vhodnd pro komorni koncerty v mistech s dobrou akusti-
kou, jako jsou kostely. V prfipadé klasického koncertu je potieba pocitat s tim, Zze potfebujete pédium
a musite ve spolupraci s hudebniky zafridit toto:

Elektfina: V prostorach musi byt dostatecné silny zdroj elektrické energie, ktery ,utdahne” vSechny
zapojené nastroje. Pokud se bude odehravat v mistech, kde se koncerty normalné nedélaji, je nutné
toto predem prodiskutovat s provozovatelem.

Osvétleni: Koncerty se velmi casto odehravaji ve vecernich hodinach, a proto je potreba se zamyslet
nad vhodnym osvétlenim.

Ozvuceni a mikrofon: Pro ozvuceni akce je potieba zajistit zvukare, ktery je po ruce hudebnikiim
a pomaha jim, aby jejich muzika znéla tak, jak ma. Zvukar by mél dopredu obdrzet soupis toho, co
hudebnici na misté vyzaduiji, co si s sebou privezou a jakou techniku/hudebni nastroje budou pouzi-
vat. Nesmite zapomenout také na mikrofony.

OSA

Ochranny svaz autorsky pro prava k dilim hudebnim, z. s., je spolek, ktery vybird poplatky za verejné
hudebni produkce. V pfipadé verejného koncertu je potfeba OSA zaslat formular se seznamem skladeb,
které v ramci koncertu zazni, a oni nasledné vypocitaji vysi poplatku.

61



62

PRIKLADY BENEFICI | KONCERT

Vstupneé

Pri poradani koncertu je potfeba stanovit vysi vstupného, ktera by méla pokryt naklady spojené s porada-
nim akce a zaroven pfinést zisk, ktery nasledné poputuje na dobrocinné ucely. V pfipadé, Ze mate s pora-
danim koncertu vyssi naklady, doporucujeme stanovit pevné vstupné nebo minimalni doporucené, nikoli
dobrovolné.

Doprovodné aktivity

Stejné jako u jinych benefi¢nich akci je mozné na misté konani koncertu uskutecnit i spoustu dalSich
aktivit. Idealni je prodej piti ¢i obCerstveni. Pokud by s tim majitel prostor nesouhlasil, protoze sam prodej
provozuje, zkuste se domluvit, Ze navysi pro jeden den cenu ndpojul a obcerstveni o 5 ¢i 10 korun a vdam
da poté rozdil. Na akci mizete také proddvat své vyrobky.

Propagace

Uspéch kazdé akce zavisi mimo jiné i na spravné propagaci. Pro potieby koncertu zkuste vytvofit face-
bookovou udalost, kam mizete zvat potencidlni zajemce. Pripravte také pékné graficky zpracovany
plakat, ktery nezapomerite vyvésit v okoli a propagovat ho i online, na webu skoly, mésta. Nebojte se ho
poslat také do mistnich novin. Pokud budete vyvéSovat plakat na vefejném prostranstvi, ujistéte se, ze na
daném misté je vylep mozny. Vzdy se domluvte s majiteli prostor ¢i s méstem. A o pomoc s propagaci
pozadejte také ucinkujici a majitele prostor.

Naklady

Vyse nékladl se muze lisit na zakladé typu koncertu. Akusticky koncert amatérskych kapel je vzdy levnéjsi
nez ozvucené vystoupeni orchestrli profesiondlnich, kde je toho potreba platit nebo domluvit mnohem
vice. NejCastéjsi naklady spjaté s organizaci koncertu jsou: pronajem prostor ¢i zabor mista, zajisténi
pddia, ozvuceni a prace techniku, honorare Gcinkujicim a poplatky OSA.



ZABAVNE VENKOVNI ODPOLEDNE
S BEHEM

Studentsky parlament z brnenske zakladni skoly
ma kazdorocné naplanovanou celou radu dobro-
cinnych aktivit. Pomahaji v mistnim psim utulku

I v domove pro seniory. V tomto roce se rozhodli,
Ze usporadaji poprvé i benefiéni akci. Clenové par-
lamentu si spolecné odhlasovali, ze by se jim nejvice
libilo zorganizovat zabavneée odpoledne ve skole,
plné her a soutézi, jehoz vytezek poputuje na
nakup invalidniho voziku do domova senioru.
Pustili se do prace a vy se mlzete seznamit s tim,

co vsechno potrebovali zajistit!

Termin akce

Pfi organizaci akce ve Skole je potfeba se vzdy domluvit s vedenim Skoly a sladit akci se skolnim harmo-
nogramem. NejlepSimi terminy pro poradani takovych akci je zacatek/konec skolniho roku. Tedy v obdo-
bich, kdy je ve Skolach volnéjsi rezim a je mozné ukrast trochu Casu i pro dobrocinnost. Ale samozfejmé
zalezi na vedeni Skoly a na typu planované akce.

Misto

Usporadat akci ve skole ma spoustu vyhod, ale i urcita omezeni. Pri Skolnich akcich se souhlasem vedeni
Skoly vam odpadaji takové naklady, jako je najem za prostory. Pokud bude akce probihat o vikenduy, je
dudlezité myslet na to, Ze je potieba se specialné domluvit s pracovniky skoly, zda vdm $kolu zpfistupni.
Prostor $koly vdm poskytne i dobré zazemi pro zajiSténi akce (zdroj elektfiny, vody, $atny, vybaveni
télocviény apod.). Pfi pofadani béhu myslete na to, Ze je dllezité stanovit trasu béhu tak, aby byla maxi-
malné bezpecnd. MiZete vyuzit Skolni hfisté nebo zahradu, pokud by to nebylo mozné, vyuzijte blizky
park (v takovém pfipadé informujete méstskou policii, ktera na bezpecnost dohlédne).
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Navstévnici

Akce ve Skole se zaméruji predevsim na rodice déti, zaméstnance Ci byvalé absolventy. Zalezi na typu
akce a vedeni skoly, zda si bude prat informaci rozsifit i mezi Sirsi verejnost. Mizete napfiklad béh rozdé-
lit na ¢ast pro zaky a ucitele Skoly a ¢ast pro verejnost — okruh pro rodiny s détmi.

Technické zajisténi akce

Kazda akce, at uz je venku, nebo uvnitf, vyZaduje alespon zakladni technické vybaveni. Myslete na to, Ze
na venkovni akci budete potfebovat mikrofon, aby vas ucastnici slySeli. Nezapomente také na zcela prak-
tické véci, jako jsou pristupné odpadkové kose a toalety. Pfi béhu miZe velice snadno dojit ke zranéni,
méjte tedy pripravenou dobre vybavenou lékarnicku, pripadné i zdravotnika. Jelikoz lidé budou na akci
sportovat, urCité nezapomente na stanek s obcerstvenim. Rozsah technického vybaveni se bude odvijet
od konkrétnich aktivit a pfipadného doprovodného programu. Je dobré si kazdou aktivitu rozebrat
a zamyslet se nad tim, co k jeji realizaci potfebujete. Je skvélé ke kazdé aktivité pfipravit seznam
a nasledné odskrtavat, co uz mate.

Program akce

Pokud planujete akci o vice aktivitach, je potfeba vytvofit jasny harmonogram a rozhodnout se, jestli
aktivity pobézi soubézné, anebo bude jedna nasledovat druhou tak, aby se vzajemné nerusily. Paklize by
na vasem zabavném odpoledni hrala rockova kapela a ve stejnou chvili by nékdo recitoval basné, docha-
zelo by k prehluseni jedné aktivity druhou. Zaroven je ale mozné po celou dobu prodavat vyrobky nebo
jidlo - to jsou aktivity, které mohou bez problém( béZet po celou dobu programu.

Tym a role jednotlivych ¢lent

Pfi poradani jakékoliv akce je dllezité promyslet, co vS§echno je potfeba udélat, a hlavné, kdo to bude
délat — kdo zajisti obCerstveni a bude u prodejniho stanku s o, kdo pfipravi startovni Cisla, kdo vytycCi
trasu, kdo bude hlidat casomiru, kdo bude moderator atd. Dobré je opét si pred akci pfipravit tzv. To-Do list
aneb sepsat vSechny ukoly na papir a pak si je vtymu rozdélit. Vychazejte z toho, kdo co umi a co by koho
bavilo. Jeden z vas by se mél stat tzv. leaderem Ccili clovékem, ktery bude mit vSe pod kontrolou a jehoz
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hlavni roli bude podporovat ostatni v feseni Gkoll. Nepfijemné aktivity typu Uklid po akci se snaZte rozdé-
lit mezi vSechny, at nevznikaji pfipadné trenice.

Jak na této akci ziskat penize pro dobry ucel

Na zdbavném odpoledni plném her a soutézi se daji penize ziskat vicero zplsoby. Jednim je zpoplatnéni
startovného v pfipadé zavodul. Kazdy, kdo vstoupi na start, ddva symbolické vstupné v fadu desetikorun -
startovné muze byt bud’ jednordzové, nebo mize byt stanovend symbolicka cena za jedno kolo. Pak se
Ucastnici mohou hecovat, kdo z nich ubéhne nejvic! Dobrym zdrojem financi je také prodej doma vyrobe-
ného obcerstveni a napoji. Nezapomente si vzdy pfichystat hromdadku drobnych, protoZe ne vsichni
budou platit pfesné.

Propagace

Pfi propagaci $kolni akce vyuZivejte vSech dostupnych kanall. Vytvorte plakdty a nalepte je na nasténky
i u vchodu do skoly. Informujte ucitele kazdé tfidy a poproste je, aby sdileli informaci s rodici. Vyuzijte
webu Skoly ¢i jejiho facebooku a oslovte rodicovské sdruzeni. Pokud by byla akce oteviena i Sirsi verej-
nosti, mGzete vyuzit i obecni rozhlas ¢i mistni noviny.
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VANOCNI DOBROCINNA AUKCE
NA PODPORU PSIiHO UTULKU

Zaci zakladni skoly v Landkrouné se rozhodli, ze

Vv letosSnim roce usporadaji prvni rocnik dobrocinné
aukce. Chtéji zde drazit umeélecka dila, ktera sami
vytvorili v prabéhu skolniho roku ¢i ktera se jim
podari ziskat od darcu z okoli. Chtéji také drazit
nevsedni zazitky, jako je napriklad Noc ve skole Ci
Na den zakem skoly. Vybrany vytezek z drazenych
polozek chtéji vénovat na podporu mistniho psiho
Utulku.

Pripravili jsme pro vas par tipu, na co pri planovani aukce nezapome-
nout. Nezapomente, Ze aukce ma i své pravni nalezitosti, se kterymi je
potreba se pred poradanim seznamit.

Termin aukce

Pfi organizaci akce ve Skole je potfeba se vzdy domluvit s vedenim skoly a sladit aukci se skolnim harmo-
nogramem. NejlepSim terminem je obdobi prelomu listopadu a prosince, kdy se da aukce tematicky
sladit s Vanocemi. Dllezité je zamyslet se, v jakém terminu a ¢ase mUze pfijit co nejvétsi pocet hostl
(akce zacina po pracovni dobé rodicd, o vikendu). Dobré je prekontrolovat, zda se v tu dobu nedéje v okoli
zadna jina akce, na kterou by mohli rodice a Zaci vyrazit.

Misto

Misto volte podle toho, kolik mate v planu pozvat hostl. Na aukci se hodi napfiklad sél v kulturnim domé,
Skolni télocvicna nebo sokolovna. Pokud budete aukci pofadat pouze v ramci malého poctu lidi, zkuste
klubovnu nebo salonek mistni restaurace. Pokud budete poradat akci napfiklad v kvétnu, je mozné ji
uskutecnit venku.
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Navstévnici

Akce ve Skole se zaméruji pfedevsim na rodice déti, zaméstnance Ci byvalé absolventy. Zalezi na vedeni
Skoly, zda si bude prat informaci rozsifit i mezi Sirsi verejnost.

Rozpocet

Pfi pfipravé aukce je dllezité rozplanovat naklady, které bude celd pfiprava akce vyzadovat. Je dobré
pokusit se je snizit diky pomoci z okoli: nebat se pozadat o vénovani obcerstveni, aukcnich polozek, tisku
letakd, plakdtu s programem akce atd.

Vstupné

Na akci je dobré pocitat s dobrovolnym nebo doporuéenym vstupnym, z kterého mizete pokryt naklady
Ci navysit vytézek aukce. Vstupné se pokuste stanovit podle ocekavaného poctu hostl a vyse naklad.
Castka by neméla byt vyssi, nez je napriklad cena vstupného na mistni ples i jinou kulturni akci.

Moderator

Moderator hraje na aukci dalezitou roli. Mze to byt pfimo nékdo z vas, ale také rodi¢, u¢itel nebo znama
osobnost z okoli, ktera ma s moderovanim predchozi zkusenost. Moderator by mél dokazat nadchnout
divaky, aby se do aukce zapojili.

Produkce

Je potfeba zvolit, zda chcete aukci rozdélit na tzv. vefejnou a tichou. Rada poloZzek se muze drazit pouze
pisemnou formou na drazebni archy, kam navstévnici pfipisuji jednotlivé pfihozy. Celd akce se da
zpfijemnit kulturni vlozkou: Skolni hudebni kapela, zpivani vdnocnich koled (pokud bude aukce v obdobi
Vanoc), tane¢ni vystoupeni, rozhovor s nékym z host(l vecera, jak se jim aukce libi apod. Po skonceni
drazebni ¢asti mize vecer volné prejit do tanecéni zabavy.
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Na co myslet pri priprave

Nezbytné je zajistit technickou stranku akce — napriklad mikrofony, zvukové zajisténi hudby, notebooky,
dataprojektor. Zaci by si dale méli pfipravit drazebni &isla, drazebni listiny, karticky s nazvem polozky
a jejich vyvolavaci cenou, uréit dopredu pravidelné pfihozy (napf. po 20 K¢, 50 K&, 100 Kg...). Je dobré
zajistit drobné obcerstveni pro hosty — karafy s vodou, upecené kolace, sladkosti, které jste schopni
obstarat sami.

Tym a role jednotlivych ¢lent

Pfi poradani jakékoliv akce je dulezité promyslet, co v§echno je potfeba udélat, a hlavné kdo to bude
délat. Je skvélé si pred akci pripravit tzv. To-Do list aneb sepsat vS§echny ukoly na papir a pak si je v tymu
rozdélit. Vychazejte z toho, kdo co umi a co by koho bavilo. Jeden z vas by se mél stat tzv. leaderem ¢ili
¢lovékem, ktery bude mit v§e pod kontrolou a jehoz hlavni roli bude podporovat ostatni v feSeni tkolu.
Nepfijemné aktivity typu Uklid po akci se snazte rozdélit mezi vS§echny, at nevznikaji pfipadné trenice.

Pozvanky
Jakmile si stanovite presny termin aukce a jeji program, mlzete zacit zvat hosty. Pozvénku si mizete

sami vyrobit, poslat emailem, osobné predat, vylepit ve Skole. Dilezité je rozhodnout, zda je aukce oteviena
verejnosti, i pouze pro zvané.
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PRILOHA 6

VZ,OROVE POTVRZEI}Ii O DARU:
DARCEM JE FYZICKA OSOBA (JEDNOTLIVEC) | VZOR |

Prijemce, [[méno a pfijmeni clovéka, pro kterého sbirate penize, adresa trvalého
bydlisté a jeho rodné Cislo nebo nazev neziskové organizace, pro kterou sbirate
penize, adresa jejiho sidla a IC], vydava:

toto

POTVRZENI O PRIJETI DARU.

Potvrzujeme/Potvrzuji, Zze [jméno a prijmeni darcel, bydlistém [adresa trvalého
bydlisté], narozen/a [datum narozeni], daroval/a v hotovosti ¢astku [...|,- K¢ na
[Ucel, napfiklad: uhrazeni rozdilu mezi kupni cenou polohovaciho lehatka KOM-
FORT a castkou hrazenou prispévkem ze statniho rozpoctu nebo zdravotni
pojistovnoul.

Obdarovany timto potvrzuje, ze dar bude pouzit na Ucely vymezené zakonem
¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, § 15 odst. 1.

podpis obdarovaného
[jméno a pfijmeni]
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V;ORové POTVIRZENi O DARU:
DARCEM JE PRAVNICKA OSOBA (FIRMA) | VZOR I

Pfijemce, [[méno a prijmeni ¢lovéka, pro kterého sbirate penize, adresa trvalého
bydlisté a jeho rodné Cislo nebo nazev neziskové organizace, pro kterou sbirate
penize, adresa jejiho sidla a IC], vydava:

toto

POTVRZENI O PRIJETI DARU.

Potvrzujeme/Potvrzuiji, Ze spole¢nost [nazev firmy, pravni forma — s.r.o, a.s.
atd.], sidlem [adresa sidla firmyl, IC [IC organizace], darovala v hotovosti astku
[..]- K& na [ucel, napriklad: uhrazeni rozdilu mezi kupni cenou polohovaciho
lehatka KOMFORT a ¢astkou hrazenou prispévkem ze statniho rozpoc¢tu nebo
zdravotni pojistovnoul].

Obdarovany timto potvrzuje, ze dar bude pouzit na ucely vymezené zakonem
¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, § 20 odst. 8.

podpis obdarovaného
[[méno a pfijmeni]
funkce v ramci firmy
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